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MUNICIPALIDAD DE SAN JUAN DE MIRAFLORES

DECRETO DE ALCALDIA N° 001-2015/MSJM
San Juan de Miraflores, 20 de marzo del 2015.

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DE SAN JUAN DE MIRAFLORES

! i, VISTO; el Memordndum N° 175-2015-GPP-MDSJM, de fecha 03 de marzo
S e# “%7del 2015, de la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, el Informe Legal N° 046-2015-MDSIM/GAJ, de
: o ,vhﬁ?cha 16 de marzo del 2015, de la Gerencia de Asesorfa Juridica y el Memordndum N° 837-2015-GM-
JMIDSIM, de fecha 16 de marzo del 2015, de la Gerencia Municipal; mediante el cual se eleva la propuesta
para la emisién de un Decreto de Alcaldia que actualiza los porcentajes de la UIT respecto de los
derechos establecidos en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la Municipalidad
Distrital San Juan de Miraflores, en funcién al nuevo valor de la UIT fijado en tres mil ochocientos
cincuenta y 00/100 Nuevos Soles (S/. 3,850.00) para el afio 2015, de acuerdo a lo sefialado por Decreto
Supremo N° 374-2014-EF, y;

o
28 A
ROPO Pl

CONSIDERANDO:

: Que, mediante la Ordenanza N° 000068-2008-MDSIM, se aprobd el Texto
Unico Ordenando, TUPA de la Municipalidad de San Juan de Miraflores, el cual fue ratificado mediante
el Acuerdo de Concejo N° 471, de fecha 20 de octubre del 2008, de la Municipalidad Metropolitana de
Lima;

Que, mediante el Memordndum N° 175-2015-GPP-MDSJM, la Gerencia de
Planeamiento y Presupuesto sefiala que es necesario llevar a cabo el proceso de reconversion de los
nuevos términos porcentuales aplicables al TUPA, para lo cual remite la propuesta de reconversion, asf
como el proyecto de Decreto de Alcaldia, a fin de actualizar los porcentajes de la UIT para el afio 2015,
de acuerdo al Decreto Supremo N° 374-2014-EF;

Que, mediante el Informe Legal N° 046-2015-MDSJM/GAJ, la Gerencia de
Asesorfa Juridica ha emitido pronunciamiento sobre la propuesta presentada, concluyendo que resulta
procedente adecuar el Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA, de la Municipalidad de
San Juan de Miraflores, a los valores porcentuales de los derechos de tramitacién a la Unidad Impositiva
Tributaria — UIT, dispuesta por el Decreto Supremo N° 374-2014-EF, para el afio 2015, mediante Decreto
de Alcaldia;

Que, mediante el Memordndum N° 837-2015-GM-MDSJM, la Gerencia
Municipal remite el proyecto de Decreto de Alcaldia, para que sea aprobado y firmado por el sefior
Alcalde;

B Que, el articulo 194° de la Constitucién Politica del Pert, en concordancia con
i el articulo II del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972 - Ley Orgénica de Municipalidades, sefiala que los
/ gobiernos locales gozan de autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su

competencia; teniendo, por consiguiente, la facultad de ejercer actos de gobierno, administrativos y de

administracién, con sujecién al ordenamiento juridico;

Que, el numeral 36.1 del articulo 36° de la Ley N° 27444, Ley del

Procedimiento Administrativo General, - dispone que los procedimientos, requisitos y costos

dministrativos se establece exclusivamente, en el caso de Gobiernos Locales, mediante Ordenanza

unicipal, los mismos que deben ser comprendidos y sistematizados en el TUPA, en cumplimiento de lo
establecido en la Ley N° 27444; A
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Que, el numeral 38.5 del articulo 38° de la Ley N° 27444, Ley del

‘ Procedlmxento Administrativo General, establece que una vez aprobado el TUPA, toda modificacién que
AT T S\no implique la creacién de nuevos procedimientos, incremento de derechos de tramitacién o requisitos, se
3 “Céfﬁg” “debe realizar, en el caso de los gobiernos locales, mediante Decreto de Alcaldia, debiendo publicarse la

2

todificatoria en el Portal de Servicios al Ciudadano y Empresas PSC, y en el Portal Institucional;

Que, mediante Decreto Supremo N° 374-2014-EF, publicado en el Diario
«SHficial "El Peruano” el 30 de diciembre del 2014, se aprobé el valor de la Unidad Impositiva Tributaria
(UIT) para el afio 2015;

Que, el articulo 4° del Decreto Supremo N° 062-2009-PCM, establece que la
modificacién del valor de la UIT no implica la modificacién automética de los derechos de tramitacién
contenidos en el TUPA; por lo tanto, las entidades piiblicas a través de sus funcionarios correspondientes
deberan de efectuar la reconversién de los nuevos términos porcentuales aplicables como resultado de la
divisién del monto de cada derecho de tramitacién vigente, entre el nuevo valor de UIT, asimismo se
deber4 ingresar y publicar dicha informacién en el portal Web Institucional;

Estando a los' considerandos antes expuestos y en uso de las facultades
conferidas por el numeral 6) del articulo 20° y el articulo 42° de la Ley N° 27972 Ley Orgénica de
Municipalidades;

SE DECRETA:

Articulo Primero.- ACTUALIZAR los porcentajes de la UIT respecto de los
derechos establecidos en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la Municipalidad
Distrital de San Juan de Miraflores, en funcién al nuevo valor de la UIT fijado en tres mil ochocientos
cincuenta y 00/100 nuevos soles (S/. 3,850.00) para el afio 2015, de acuerdo a lo sefialado por el Decreto
Supremo N° 374-2014-EF, conforme al documento que como Anexo forma parte integrante del presente
Decreto de Alcaldia, y cuyo texto integro serd publicado en la pagina web de la Municipalidad Distrital
de San Juan de Miraflores www.munisjm.gob.pe.

Articulo Segundo.- ENCARGAR a la Gerencia de Tecnologias de la
Informacién y Estadistica, la publicacién del presente Decreto y el texto integro de los Anexos en el
portal institucional www.munisjm.gob.pe y en el Portal de Servicios al Ciudadano y Empresas (PSCE)
www.serviciosalciudadano.gob.pe en la misma fecha de la publicacion en el Diario Oficial "El Peruano”.

Articulo Tercero.- ENCARGAR el cumplimiento del presente Decreto de
Alcaldia a la Gerencia Municipal, Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, y todas las unidades
orgdnicas a cargo de los procedimientos establecidos en el TUPA de la Municipalidad de San Juan de

REGISTRESE, COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE
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RECONVERSION PORCENTUAL - 2015 DEL TUPA-2008 RATIFICADO
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1 Acceso- a la Informacion que posean o produzcan | a) [Solicilud al Alcalde 07 Dias (*) !SI‘ 0.1 0.0026% Sub Gerente de Reconsideracién: Subgerente de
las diversas Gerenclas, Oficinas y Programas b) |Derecho de Tramite S/. 6,65 0.1727% Tramite Tramite Tramite Documentario y Archivo Central
prorrogables  |S/. 9,13 0,2371% Documentario Documentario

Dispositivo Legal Nota.- por 05 Dias y Archivo Central | y Archivo Central Apelacion: Secretario General
Art. 110 Ley 27444 (11.04.2001) a) En caso de denegatoria por no contar o no tener obligacion de adicionales
Ley 27806, Ley de Acceso a la informacion Pablica centar con la informacion solicitada, se comunicard al recurrente dicha Eltérmine de interposicion de los
(03.08.2002) DS 043-2003-PCM TUO de la Ley 27806 situacion recursos administrativos es de quince
(24.04.2003) b) De conocer la ubicacién y destine de la informacidn, se (15) Dias perentorios y deberan
DS N° 072-2003-PCM Reglamento de la Ley de hara de conocimiento del solicitante dicha circunstancia resolverse en el plazo de (30) Dias
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica c) La enfrega de la informacion se efectuara previa presentacién del
(07.08.2003) recibo correspondiente per los derechos

establecidos y comunicados oportunamente al recurrente: Por copia

“ simple (por hoja)

Por disketle

Por CD u otros medios

) " . .
En este caso, la entidad comunicara por escrito, antes del

vencimiento del primer plazo, las razones por las

que hara uso de tal prérroga, de no hacerlo se considera denegado

el pedido.

La apelacion deberé ser resuelta en un plazo de 10 Dias (tiles

vencido el cual el administrado considerara denegado su recurso

DECRETO DE ALCALDIA N° 000016-2010-MDSJM - A ARTICULO

PRIMERO MODIFICA EL MONTO DE COPIA SIMPLE Y VALOR

PORCENTUAL
ARV TR : .\ . SUBGERENCIA DE TRAMITE DOCUMENTARIO ARCHIVO Y TRANSPARENGIA {(POR ORDENANZA N® 211-2011)) = o = : B N
1 Copia certificada de documentos a) |Solicitud al Alcalde X Sub Gerencia de |Secretario
b) |Derecho de Tramite (Maximo 3 hojas) S/.6,90 0.1792% Tramite General
Dispositivo Legal c) |Por hojas adicionales S/. 1,00 0.0260% Documentario
Art. 127 y 128 Ley 27444 (11.04.2001) y Archivo Central
2 Reactivacién o Desarchivamiento de a) |Solicitud al Alcalde X S/. 25,75 0.6688% Sub Gerencia de |Secretario
Expedientes que obran en el Archivo b) |Derecho de Tramite Tramite General
Documentario
Dispositivo Legal y Archivo Central
Ad 1601 ey 27444 (11 .04 2001}
3 Coonsulta y/é busqueda de doc a) |Solicitud al Alcalde X S1.7.86 0.2042% Sub Gerencia Sub Gerente
b) |Derecho de Tramite de Tramite de Tramite
Dispositivo Legal Docur (] Doct )
Art. 160 Ley 27444 (11.04.2001) y Archivo Central |y Archivo Central
4 Retiro de Doc i6n de Expedi y a) |Solicitud al Alcalde indicando referencia de ubicacion X S/. 18,58 0.4826% Sub Gerencia Sub Gerente
Documentos en Archivos General del documento solicitado de Tramite de Tramite
b) |Derecho de Tramite Documentario Documentario
Dispositivo Legal y Archivo Central |y Archivo Central
Art. 150 y 153 Ley 27444 (11.04.2001)
5 Atencién de Quejas por Defectos de Tramitacion a) |Solicitud al Alcalde (original y dos copias) 3 Dias Gratuito Gratuito Sub Gerencia Superior
Dispositive Legal b) |Adjuntar copia de documentos sustentatorios de Tramite Jerérquico
c) |Presentar. Documentario al que tramita el
Dispositive Legal - Si es persona natural DNI con domicilio real. y Archivo Central procedimiento
Art. 158 Ley 27444 (11.04.2001) - Si es persona juridica con vigencia de poder, DNI del apoderado o

representante legal.
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RECONVERSION PORCENTUAL - 2015 DEL TUPA-2008 RATIFICADO

> Sk S 3 ¥ SEGRE*TARIA:G__EHLE(SUBGE. g Al ok
Matrimonio Civil APERTUR.A DE PUEGD MATRtMONIAL Mayores de edad A Sub Gerencia de
Partida de nacimientos originales de ambos contrayente, de reciente Registro Civil
expedicion
b) |Presentar documentos de identidad vigente y la copia de los mismos

Dispositivo Legal

Arts. 7 b, 44 b Ley 26407 (12.07.95)
Arts. 43 al 48 D.S. 015-98-PCM (25.04.98) Arts. 241,
242, 243 y 248 Codigo Civil d) |Dos testigos mayores de edad con copia de documento de identidad
e) [Publicacién de Edicto Matrimonial en periddico
n Certificado de Solteria S/. 86,53 2,2475%
a) Derechos Administrativos x
Art. 103 Ley 27337 (07.08,2000) Arl. 244 Cédigo Civil B) |Menores de edad
Ademés de los requisitos de mayores de edad en lo que fuera
pertinente, se deberé adjuntar:
a) Dispensa Judicial por Minoria de Edad emitida por Juzgado de
Arts. 241 inc.5, y 248 Cédigo Civil Familia o Asentimiento Expreso Notarial de los padres X
c Divorclados
a) Ademas de los requisitos de mayores de edad, adjuntara:
Copia certificada de la sentencia de divorcio consentida y
b) lejecutoriado
Arts. 243 inc.2 y 3, y 248 Cédigo Civil Copia actualizada de la partida de Matrimonio con la Anotacién
Marginal de la sentencia de divorcio,
Declaracion Jurada si tiene hijos bajo su patria potestad y de bienes X
bajo su administracion.
D) |viudos
Arts. 242 inc 2, y 248 Codigo Civil Ademas de los requisitos de mayores de edad:
a) Copia actualizada de Partida de Defuncitn del conyuge Fallecido.
P |copia actualizada de la partida de Matrimonio.
€ |peclaracién Jurada si tiene hijos bajo su patria polestad y de bienes
An. 264 Codigo Civil bajo su administracién.
E) [parentesco entre si
Ademas de los requisitos de mayores de edad :
a) Ipispensa Judicial de parentesco consanguineo colateral de 3er
grado.
ﬂMannnlo por Poder
Ademas de los requisitos de mayores de edad :
a) Ipoder especial por escritura publica inscrito ante los Registros
Publicos.
b) Isiuno de los contrayentes se encuentra en el extranjero el poder sera
expedido por el Consulado Peruano del lugar de origen, legalizado por|
el Ministerio de Relaciones Exteriores e inscrito en los Registros
Art. 268 Codigo Civil Publicos
9) |certificado Médico del contrayente que esta en el extranjero
€) |Copia del documento de Identidad del apoderado.
G) Extranjeros
Ademas de los requisitos de mayores de edad:
Partida de Nacimiento original y Certificado de Soteria visado por
Consul Peruano del lugar de origen legalizado por el Ministerios de x
Relaciones Exteriores y su traduccion oficial.
b) |presentar original y copia de pasaporte o camé de extranjeria.
) |Los divorciados (as) y viudos (as) presentaran los documentos
sefialados en el acapite respectivo visado igualmente por el
Consulado Peruano del lugar de origen, legalizado por RR EE. y
traduccion oficial de ser el caso.
H) |Matrimonio en articulo mortis
@) |solicitud dirigida al Alcalde
b) |Acta por duplicado remitido por el parroco que celebré em matrimonio Gratuito Gratuito
©) |Plazo de 01 afio para su inscripcion

c)

-

a

Ar. 48 Ley 26497 (12.07.95) 1) Matrimonio Civil Comunitario 05 Dias Gratuito Gratuito Sub Gerencia de  |Sub Gerente de
a) Partida de nacimientos originales de ambos contrayente, de reciente Tramite Registro Civil
b) expedicién. Presentar documentos de identidad vigente y la copia de Documentario
c) los mismos y Archivo Central
d) Declaracion Jurada de domicilio del contrayente que resida en el
|distrito A

Pag 2 de 31
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thanu de Publlculén da eemoa matrimoniales Solicitud dlngsds al Aloalde de dlspensa de Sub Gerente
publicacién de Edictos. de Tramite de Registro Civil
Dispositivo Legal b) |Adjuntar los documentos o pruebas que acrediten las causas Documentario
Art. 252 Cédigo Civil c) |razonables para la solicitud y Archivo Central
d) |Copia de documento de identidad
Deracho de Tramite
14 |Constancias certificadas por diferentes conceptos | a) |Solicitud dirigida al Alcalde S/ 30,84 0,8010% Sub Gerencia de Sub Gerente
hthoﬂlivo Legal b) |Derecho de Tramite Registro de Registro Civil
Ar. 45 Ley 26497 (12.07.95) Civil
15 |Publicacién de edictos de expedientes a) |Presentacion de Edicto Matrimonial S/. 4754 1.2348% Sub Gerencia de | Sub Gerente de
matri lales tramitados en otro distrito b) |Derecho de Tramite Registro Registro Civil
Dispositive Legal Civil
Art. 251 Cédigo Civil
16  |Retiro de expediente matrimonial a) |Solicitud de retiro dirigido a Registrador S/. 46,90 1.2182% Sub Gerencia de ‘Sub Gerente
b) |Derecho de Tramite Registro de Registro Civil
Dispositivo Legal Civil
Arl. 240 Cédigo Civil
17  |Postergacién de fecha de matrimonio a) |Solicitud Simple st 59,49 1.5452% Sub Gerencia de | Sub Gerente de
(Dentro de los 30 Dias calendario) b) |Derecho de Tramite Tramite Registro Civil
Documentario
Dispositivo Legal y Archivo Central
Arl. 258 Codigo Civil
18 D hi iento y R i6 a) |Solicitud simple S/. 39,40 1.0234% Sub Gerencia de | Sub Gerente de
de Expedientes de Registros Civiles (06 meses) b) |Derecho de Tramite Registro Registro Civil
Dispositivo Legal Civil
Art. 258 Codigo Civil

Las impugnaciones son resueltas por la RENIEC segun la Ley N° 26497, Reglamento N° 015-98-PCM

erpretacion o calificacion”.

Decl.cién Jurada para la inscripcién
de contribuyentes y predios

Dispositivo Legal
Art 14° D.S. N® 156-04-EF TUO de Ley de Tributacién
Municipal (15.11.2004)

b)

)

Exhibicion de documento de lclentldad del propietario o su
representante

de ser el caso, y presentacion de copia simple del mismo.
En el caso de representacion, debera acreditar la misma, mediante
poder con documento publico o privado.

En los casos de inscripcion de predios, debera exhibir el original y
presentar

copia simple del documento sustentario de la adquisicion, asi:

- Compra: Contrato de Compra - Venta, Testimonio o Minuta.

- Donacion: Escritura pablica de donacién.

- Herencia: declaratoria de herederos, sentencia o escritura plblica
que sefiala la division y particion de bienes.

- Remate: Acta o sentencia judicial.

- Permuta: Contrato de permuta.

- Fusion: Copia Literal de la Inscipcion en Registros Publicos

- Anticipo de legitima: Testimonio o documento notarial.

- en los demas casos, documento que acredite la propiedad o
posesion

Nota
Los formularios HR, PU debidamente llenados, firmados y sin

Gra!uno :

de Administracion

Tributaria

Nota: La Subgerencae de Registro Civil de acuerdo a lo dispuesto por el articulo 15° del DS N° 015-PCM Reglamento de Inscripcién en el RENIEC; tiene la atribucién de “Requerir los documentos e informacin y escrita adicional a los titulos presentados, que se considere indispensable para

Rentas
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D-clnrncml juudn de baja de predios Exhlbudbn de docurnantu ‘de identidad del propietario o de lu

' TRIBUTARIA |  ORDENANZA N° 211-2011)) G T T,
X Gratuito Gratuito Subgerencia Gerente de

representante de ser el caso, y presentacion de copia del mismo de Administracion Rentas
Dispositivo Legal b) |En el caso de representacion, debera acreditar la misma, mediante Tributaria
Art 14° D.S. N* 166-2004-EF TUO de Ley de ¢)|poder con documento publico o privado con firma legalizada o
Tributacién Municipal certificada por fedatario

Exhibir el original y presentar copia simple del documento que acredite
la transferencia del predio segin corresponda

Nota

Los formularios HR, PU debidamente llenados, firmados y sin
borrones ni enmendaduras

Declaracion Jurada de Rectificacion a) |Exhibicién de documento de identidad del propietario o su X Gratuito Gratuito Subgerencia Gerente de
(que sobrepase las 6 UIT) representante de Administracion Rentas
(Aumento o Modificacion de Valor, b) |de ser el caso, y presentacion de copia simple del mismo, Tributaria
Independizacién, Acumulacién u otros) En el caso de representacion, deberd acreditar la misma, mediante
c) |poder con documento publico o privado.
Dispositivo Legal Exhibir el original y presentar copia simple del documento sustentario
Ar. 41 Ley 27444 (11.04.2001) de la rectificacion realizada segun corresponda; Constancia Catastral,
Art. 88 D.S. N* 135-99-EF TUO del Cédigo Tributario y Declaratoria de Fabrica, otros.
modificatorias
Decretos Legislativo N® 953, N° 969 y N° 981 Nota
At 14° D.S. N* 156-2004-EF TUO de Ley de Los formularios HR, PU debidamente llenados, firmados y sin
Tributacién Municipal (15.11.2004) borrones ni enmendaduras
Declaracién Jurada de modificacion de datos del |a) Exhibicién de documento de identidad del propietario o su X Gratuito Gratuito Subgerencia
ibuyente sujeto a Impuesto Predial representante de ser el caso, y presentacién de copia simple del de Administracion
b) mismo. Tributaria
Dispositivo Legal En el caso de representacion, deberé acreditar la misma, mediante
Art 14° D.S. N* 156-04-EF TUO de Ley de Tributacién |¢)  |poder con documento piblico o privado.
Municipal (15.11.2004) Exhibir el original y presentar copia simple del documento
sustentatorio de la modificacién de datos del contribuyente
Nota

Los formularios HR, PU debidamente llenados, firmados y sin
borrones ni enmendaduras

Inafectacién del Impuesto Predial Requisitos Generales: 30 Dias Gratuito Gratuito Sub Gerencia de Gerente de  |Apelacion: Admisibilidad: Gerente de
a) Solicitud simple, firmada por el solicitante o representante legal Tramite Rentas Rentas

Dispositivo Legal b) Exhibicion del documento de identidad del propietario o de su Documentario

Art 7° D.S. N* 156-04-EF TUO de Ley de Tributacién representante de ser el caso, y presentacion de copia y Archivo Central El termino de interposicion de los

Municipal (15.11.2004) simple del mismo. recursos admnistrativos es de quince
c) En el caso de representacion, debera acreditar la misma, mediante (15) Dias perentorios y deberan
poder con documento pblico o privado con firma legalizada resolverse en el plazo de (30) Dias
notarialmente o certificada por Fedatario de la Institucién.

Resuelve
Tribunal Fiscal

Requisitos especificos:

A - Gobierno Central, Regional o Local

a)  |Copia del documento que acredite la propiedad del predio

b)  |Copia simple del documente que acredite pertenecer a uno de eslos
niveles de gobierno o dispositivo legal

B - Gobiernos Extranjeros en condicion de reciprocidad

a)  |Copia del documento que acredite la propiedad del predio

b)  |Constancia emitida por el Ministerio de Relaciones Exteriores

que lo reconozca como gobiemo extranjero en condicion de

c)  |reciprocidad Declaracion jurada que sefiale que la
totalidad del predio se encuentra destinado a residencia de sus
representantes diplométicos o al de oficinas dependientes de sus
embajadas o consulados
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c)

a)

b)

c)

a)
b)

c)

a)
b)

<)

a)
b)

a)
b)

c)

C - Organismos Internaclonales reconocidos por el goblerno
Copla del documento que acredite la propledad del predio.
Constancia emitida por el Ministerio de Relaciones Exteriores
que lo reconozca como organismo Internacional.

Declaracion Jurada que sefiale que la totalldad del predio sirve de
sede

D - Sociedades de Beneficencia

Copla del documento que acredite la propledad del predio
Copla simple de la norma de creacién o copla legalizada por
Notario Pablico o certificada por Fedatario de la Institucion del
comprobante de informaci6n registrado de SUNAT,
Declaracion Jurada que sefale que la totalidad del predio no
produce rentas

y se encuentra destinado a sus fines especificos

E - Entidades Religiosas.

Copia del documento que acredite la propiedad del predio

Copia legalizada por Notario Publico o certificado por Fedatario de la
Institucién de la certificacién emitida por el Arzobispado de Lima
(entidades catélicas); o copia legalizada por Notario Publico o
certificada por Fedatario de la Institucién de la Escritura publica de
constitucion (para entidades no catdlicas).

Declaracion Jurada que sefiale que la totalidad del predio no produce
rentas y se encuentra destinado a templo, convento, monasterio y
museo

F - Entidades Publicas destinadas a prestar servicios médicos
asistenciales

Copia del documento que acredite la propiedad del predio

Copia simple de la norma de creacién o copia legalizada por Notario
Puablico o certificada por Fedatario de la Institucion del comprobante
de informacién registrado de SUNAT.

Declaracién Jurada que sefiale que la totalidad del predio no produce
rentas y se encuentra destinado a sus fines especificos

G - Cuerpo General de Bomberos

Copia del documento que acredite la propiedad del predio
Declaracion Jurada que sefiale que la totalidad del predio no produce
rentas y se encuentra destinado a sus fines especificos

H - Universidades

Copia del documento que acredite la propiedad del predio

Copia simple de la norma de creacién o copia legalizada por Notario
Publico o certificada por Fedatario de la Institucion de la autorizacién
expedida por CONAFU.

Declaracién jurada que sefiale que la totalidad del predio no produce
rentas y se encuentra destinado a sus fines especificos
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i il il ol il

| - Centros Educativos

@)  |Copla del documento que acredite la propledad del predio
b)|Copla legalizada por Notarlo Publico o certificado por Fedatario

de la Institucién de la autorizacién de funcionamiento expedida

por el Ministerio de Educacién.

Declaracion jurada que sefale que la totalidad del predio no

©)  |produce rentas y se encuentra destinado a sus fines especificos

J - Organizaciones Politicas

Copla del documento que acredite la propledad del predio

Constancla original expedida por el Jurado Naclonal de

a) elecclones que lo acredite como organizacion politica.

K - Organizaciones de personas con discapacidad

pRr

ELf]

o) Copla del documento que acredite la propledad del predio
Resolucion expedida por MIMDES que lo reconozca como
organizacién de p con discapacidad

a)

b)

L - Sindicatos

a) [Copia del documento que acredite la propiedad del predio
Constancla emitida por el Ministerio de Trabajo y Promocién
b} |Social que lo como organizacién sindical.

M - Predios declarados monumentos integrantes del P
Cultural de la Nacién por el INC.

Copia del documento que acredite la propiedad del predio
Copla legalizada por Notario Publico o certificado por Fedatario
a) de la Institucién de la resolucién expedida por el INC que
reconoce el predio como Patrimonio Cultural.

b) Declaracién jurada que sefiale que la totalidad del predio es
dedicada a casa o dedicado a sede de Instituciones sin fines de

lucro debid: [ o Resol Municipal que lo
inhabilitable.
c)
Deduccién de 50 UIT de la base a) icitud con caracter de Declaracién Jurada, firmada 30 Dias Gratuito Sub Gerencia Gerencia de Apelacién: Admisibilidad: Gerente de
imponible del Impuesto Predial para pensionistas por el solicitante o representante legal. de Tramite Rentas Rentas
b) |Exhibicién del documento de identidad del propietario o de su Documentario
Dispositivo Legal representante de ser el caso, y presentacién de copia simple del y Archivo Central El termino de interposicion de los
Art 19" D.S. N* 156-2004-EF TUO de Ley de mismo. recursos administrativos es de quince
Tributacion Municipal (15.11.2004) ¢) |En el caso de representacion, debera acreditar la misma, mediante (15) Dias perentorios y deberan
poder con documento publico o privado. resolverse en el plazo de (30) Dias
d) |Copia de la resolucién de pensionista Resuelve
e) |Copia de la ditima boleta de pago donde figure su condicién de Trbunal Fiscal
pensionista Certificado

f) |de propiedad otorgado por la SUNARP, o declaracién jurada que
sefiale ser propietario del inmueble o constancia de posesién.

Duplicado de la Declaracién Jurada de Impuesto a) Solicitud Simple X S/.19.08 0,4956% Subgerencia
Predial b) Derecho de Tramite de Administracion
(Copia Autenticada) c) Documento que acredite la titularidad del Predio Tributaria

d) Poder en caso de ser representante del titular del predio.

Dispositivo Legal
Cuarta Disposicién Final DS 156-2004-EF TUO Leyde
Tributacién

LMunicinal {15 11 2004)
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Duplicado de la Declaracion uuda Mecanizado
cuponera
de pago del Impuesto Predial y Arbitrios.

Solicilud Simple del titular del predio
Documento que acredite ser el Titular del Predio
Poder (en caso de ser representante del titular del predio)

Subgerencia
de Administracion
Tributaria

Municipales d) |Derecho de Tramite
Dispositivo Legal
Cuarta Disposicitn Final DS 156-2004-EF TUO Ley de
Tribudacitn
Constancia de Registro de Contribuyente de a) |Solicitud Simple X S/21,11 0,5483% Sub Gerencia de Subgerente
Impuesto Predial b) Derecho de Tramite Tramite de Administracion
c) JDocumento que acredite ser el Titular del Predio Documentario Tributaria
Dispositivo Legal d)  |Poder (en caso de ser representante del titular del predio) y Archivo Central
Art. © D.S. N® 156-04-EF TUO de Ley de Tributacion | @)  |Copia del documento de identidad
Municipal (15.11.2004)
Constancia Certificada de inafectacion de a) [Solicitud Simple firmada por solicitante o representante legal 15 Dias S/. 40,49 1.0517% Sub Gerencia Subgerente
|impuesto b) |Exhibicién de documento de identidad del propietario o de su de Tramite de Administracién

de alcabala de transferencias realizadas hasta el representante de ser el caso, y presentacion de copia simple del Documentario Tributaria
afio 2001 c) |mismo y Archivo Central

En el caso de representacién, debera acreditar la misma, mediante
Dispositivo Legal d) |peder con documento publico o privado.
Art. 7 D.S. N* 156-04-EF TUO de Ley de Tributacion e) |Copia autenticada del Documento de Transferencia Notarial
Municipal (15.11.2004) Art. 1 Ley 27616 (29.12.2001) Derecho de Tramite
Prescripcién de deuda tributaria a) |Exhibicion del documento de identidad del propietario o de su 30 Dias Gratuito |Gratuito Sub Gerencia de Gerente de Apelacién: Admisibilidad: Gerente de

representante de ser el caso, y presentacion de copia simple Tramite Rentas Renlas

LDllposII.hro Legal del mismo, en caso de personas juridicas deberd adjuntar copia del Documentario

Art. 43 TUO Cddigo Tributario DS 135-99-EF b) JRUC Solicitud de Prescripcion suscrita por el deudor tributario y Archivo Central Eltermino de interposicion de los
(19.08.99) 0 su representante legal. recursos administrativos es de quince
modificado por art. 18 D. Leg. 953 (05.02.2004) ¢) |En caso de representacion, deberé acreditar la misma mediante (15) Dias perentorios y deberan

poder con documento piblico o privado. resolverse en el plazo de (30) Dias
En caso de Impuesto Predial, por cada ejercicio
En caso de Arbitrios, por cada predio y cada ejercicio Resuelve

Tribunal Fiscal
A Y SANCIONES ADMINISTRATIVAS(POR ORDENANZA e

Recurso de reclamacién Recurso fundarnemado fnrmado por el oontnbuyanln o representante ( 09 meses |) Sub Gerencia Gerenle de Apelacién: Admlslbulidac Gemme de

Determinacion de Deuda Tributaria, debe acreditar el pago de
totalidad de la deuda tributaria reclamada actualizada hasta la fecha
de pago o carta fianza bancaria o financiera por el monto de la deuda
aclualizada hasta por 06 meses posteriores a la fecha de interposicion

de la reclamaci6n.
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(Resolucién de Multa y Resolucién de legal, debidamente autorizado por letrado habil Cod. Tributario de Tramite Rentas Rentas
Determinacién b) |Exhibicion del documento de identidad del contribuyente o de su Documentario
de Deuda Tributaria y/o requerimientos de deuda representante de ser el caso, y representacion de copia simple del Gratuito y Archivo Central Resuelve
tributaria) Presentados dentro del plazo de Ley c) [mismo En el caso de representacién, deberé acreditar la Tribunal Fiscal
misma, mediante
Dispositivo Legal d) |poder con documento publico o privado
Art. 135, 136°, 137, 142, 144 del TUO del Cédigo Acreditar el pago de la parte de la deuda no reclamada actualizada
Recurso de reclamacién a) |Escrito fundamentado, firmado por el contribuyente o representante ( 09 meses |) Sub Gerencia G te de Apelacion: Admisibilidad: Gerente de
(Resolucién de Muita y Resolucion de legal, debidamente autorizado por letrado habil Cod. Tributario de Tramite Rentas Rentas
Determlnacién} Presentados fuera del plazo de Ley| b) |Exhibicién del documento de identidad del contribuyente o de su Documentario
representante de ser el caso, y presentacion de copia simple del Gratuito y Archivo Central
Dispositivo Legal mismo .
Art. 137, 142, 144 del TUO del Codigo Tributaria c) |En el caso de representacion, debera acreditar la misma, mediante
D.S- 135 -99-EF (19.08.1999) modificatoria D. Leg 981 poder con documento publico o privado con firma legalizada Resuelve
(15.03.2007) notarialmente o certificada por Fedatario de la Municipalidad. Tribunal Fiscal
d) |Sila reclamacion es por Resolucién de Multa y/o Resolucién de
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-~ SUBGERENCIA DE FISCALIZACION Y.CONTROL Y SAN

STRATIVAS(POR

Gerente de

Apelacion Aamlslb:lldau Geranla de

Recurso de lpelaclbn de resolucién que resuelve Rawrso fundamentado dirigido al Alcalde con firma de letrado habil 30 Dias Gratuito
recurso de recl I6n (Por Resolucion de Multa | b) |Exhibicién del documento de identidad del contribuyente o de su (Cod Tramite Rentas Rentas
Resolucién de Deter I6n de Deuda representante de ser el caso, y presentacion de una copia simple del Tributario) Documentario
Tributaria) c) |mismo y Archivo Central Resuelve
En el caso de representacion, deberé acreditar la misma, mediante Tribunal Fiscal
Dispositivo Legal poder con documento publico o privado con firma legalizada
Arl. 145 y 146del TUO del Cédigo Tributario d) [notarialmente o certificada por Fedatario de la Municipalidad.
D.S- 135 .89-EF (19.08.1999) modificacién D. Leg Copia certificada de la Resolucién que resuelve reclamo inicial del
981 (15.03.2007) e) [valor notificado por la administracién tributaria
Nuevas pruebas o instrumentos de interpretacién admitidos
por la Administracién Tributaria,
Fncclnmmiento de deuda lrilmtarla y multa a) |Solicitud de lraoclonamlanlo firmado por el deudor o representante X Graluito Gratuito Sub Gerencia de Gerente de
administrativa b} |legal Tramite Rentas
Exhibir y presentar copia simple de los siguientes documentos: Para Documentario
Dispositivo Legal persona juridica, Original del documento de |dentidad del y Archivo Central
representante legal,
TUO Cédigo Tributario Art. 36° DS 135-99-EF - Original del recibo de agua, luz o teléfono del mes anterior al de
(19.08,1999) Ordenanza 033-2007-MDSJM c) |la presentacion de la solicitud.
(10.07.2007) - Contrato de arrendamiento cuando corresponda.
En el caso de representacion, deberd acreditar la misma, mediante
d) |poder con documento publico o privado con firma legalizada
e) |notariaimente o certificada por Fedatario de la Municipalidad.
Copia autenticada del documento de Identidad del deudor.
1} |Tipo de Garantia ofrecida con la identificacién del bien en caso el
deudor este obligado a su otorgamiento, para deudas mayores a 5
g) |ur
En caso se hubiera interpuesto recurso impugnatorio ante la
1Municipalidad, debe presentar el desistimiento,
Copia de recibo de page de cuota inicial.
Constancia de no adeudo a) |Solicitud dirigida al Alcalde por el deudor, adjuntando el Estado X S/.15,14 Derecho Sub Gerencia Gerente de
Art. 7 DS, N® 156-2004-EF TUO de Ley de de cuenta que acredite no tener deuda. Por cada predio de Tramite Rentas
Tributacion Municipal (15.11.2004) b) |Exhibicion del documento de identidad del contribuyente y Documentario
presentacién de copia simple del mismo. y Archivo Central
c) |Para persona juridica, con carta poder simple, copia del RUC y DNI
del representante legal de la Empresa. 0,3932%
d) |Derecho de Tramite.
|Solicitud de compensacién o devolucién a) |Solicitud simple, firmada por el solicitante o representante legal 30 Dias Gratuito Sub Gerencia Gerente de Reconsideracion: Gerente de Rentas
b) |Exhibicién del documento de identidad del contribuyente y de Tramite Rentas
Dispositivo Legal presentacion de copia simple del mismo, o de su representante de ser Documentario Apelacion
Art. 38 y 40 D.S. N° 135-99-EF Texto Unico Ordenado | ¢) [el caso y Archivo Central Admisibiidad Gerente de Rentas
del En el caso de representacion se requiere, segun corresponda, lo
Cadigo Tributario (19.08.1999) modificacion de D. Leg siguiente: Resuelve
981 (15.03.2007) - Si el escrito es firmado por representante, debera acreditar la Tribunal Fiscal
representacion con carta poder firmada por el administrado.
d) |- Si el administrado es una persona juridica: Copia legalizada
notariaimente o certificada del poder por fedatario de la Municipalidad
Copia de recibo que acredite el pago indebido o en exceso
por el cual solicita la compensacién o devolucién.
Declaracién Jurada de Impuesto a los a) |Copia de documento de identidad X Gratuito Subgerencia Gerente de
Espectaculos Pablicos no Deportivos b) |Poder del representante legal para realizar los tramites. de Recaudaciéon Rentas
Dispositive Legal c) |Copia recibo de agua o luz para los no domiciliados en el distrito
Arl 58 D.S. N* 156-2004-EF TUO de Ley de Nota: Los documentos deben ser presentados con 08 Dias de
Tributacion Municipal (15.11.2004) anticipacion al espectaculo
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del Procedi Coactive

a)

R
A - OBLIGACIONES NO TRIBUTARIAS
Solicitud simple dirigido al Alcalde

Ejecutor Coactivo

la obligacién debidamente notificada
Derecho de Tramite

Disposlitivo Legal: b) |Poder que acredite su representacion. Documentario

Arts. 16 y 31 Ley 26979 (23.09.98) modificado por Ley | ¢} |Documento que sustente el pedido 15 Dias Graluito y Archivo Central

28165 (10.01.2004) B - OBLIGACIONES TRIBUTARIAS
a) [Solicitud simple dirigido al EJECUTOR
b) |Poder que acredite su representacion.
c) |Documento que sustente el pedido

Terceria de Propledad a) |Solicitud simple dirigido al Alcalde 08 Dias Graluito Sub Gerencia Ejecutor Coactivo
b) |Documento Privado de fecha cierta. de Tramite

|Dispositivo Legal: ¢} |Documento Piblico u otro que acredite plenamente la propiedad de Documentario

Arts. 20 y 36 Ley 26979 (23.09.98) los bienes. y Archivo Central

Libramiento de Exhorto a) |Oficio de Exhorto del Ejecutor Coactivo solicitante 30 Dias S/. 96,85 2.5156% Sub Gerencia de | Ejecutor Coactivo
b) |Copia del documento que acredita el nombramiento y acreditacion del Tramite

Dispositive Legal: Ejecutor y Auxiliar Coactivo Documentario

Arts. 3-A Ley 26979 (23.09.98) modificado por Ley c) |Resolucion de Ejecucién Coactiva emitida por el Ejecutor y Archivo Central

28165 (10.01.2004) Coactivo de la entidad solicitante, adjunta el cargo de notificacién
d) |Copia Certificada del acto administrative generador de

Art. 6 Norma EC.010 Reglamento Naciocnal de
Edificaciones

DS 011-2006-VIVIENDA (08.06.2006)

Art. 5 Norma OS.050 Reglamento Nacional de
Edificaciones

DS 011-2006-VIVIENDA (08.06.2006)

Carta de la empresa concesionaria del servicio aprobando el
proyecto y mdnando ala persona o su érea responsable de la obra
\LDiA N° 000011-2010-
' m;&GATNo DE 10 DiAS

PRER N 4 ol S s L R i k : i R Sl s RdA
Autorizacién de Apertura de zanja para obras de a) Sn' 161 BO 4.1974% Sub Gerencia de Gerencia de Reconsideracién: Gerencia de
saneamiento b) |Derecho de Tramite Tramite Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano
canall i de ductos e laciones de redes | ¢) [Plano de Ubicacién o Planta indicando recorrido y detalle de obra ( Documentario
eléctricas d) |Escala apropiada) y Archivo Central Apelaciéon: Gerente Municipal

e) |Cronograma de Avance de Obra

f) |Memoria Descriptiva Eltermino de interposicion de los
Dispositivo Legal Carta de la Empresa concesionaria del servicio aprobando el recursos administrativos es de quince
Ordenanzas 203 y 244-MML (28.01.99) Decreto de g) |proyecto y seffalando la persona o drea responsable de la obra (15) Dias perentorios y deberan
Alcaldia 098-00-MML Carta de compromiso con garantia de 2 afios de las reparaciones resolverse en el plazo de (30) Dias
DS 006-94-TCC (18.02.94) h) |hechas al trabajo realizado.
Art. 4.6 Norma 0S.050 Reglamento Nacional de Pruebas de compactacion del terreno y de resistencia de materiales
Conexiones domiciliarias a) |Solicitud 30 Dias S/. 35.50 0.9221% Sub Gerencia Gerencia de Reconsideracion:

b) |Derecho de Tramite de Tramite Desarrollo Urbano Gerencia de
Dispositivo Legal c) [Plano de Ubicacion o Planta indicando conexion (es) domiciliaria Documentario Desarrollo Urbano
Ordenanzas 203 y 244-MML (28.01.99) Decreto de d) |(Escala 1:500) y Archivo Central
Alcaldia 098-00-MML e) |Cronograma de Avance de Obra Apelacion: Gerente Municipal
DS 006-84-TCC (18.02.94) f) |Memoria Descriptiva

El termino de interposicion de los
recursos administrativos es de quince
(15) Dias perentorios y debera n
resolverse en el plazo de (30) Dias

Pag 9 de 31




A-2008 RATIFICADO

RECONVERSION PORCENTUAL - 2015 DEL TUP.

T ;
he
P ¥ R Vo ey A 2 UBG DE OBRAS PUBLICAS(POR ORDENANZA N*211-2011)) : :
Autorizecion para construccién de camaras, a) |Solicitud 30 Dias S/. 81,05 2.1062% Sub Gerencia Gerencia de Reconsideracién: Gerencia de
registros b) |Derecho de Tramite de Tramite Desarrollo Urbano Desarrolio Urbano
sub nes ( #neas,compactas de c) |Plano de Ubicacién y Proyecto firmados y Documentario
superficie) llados por Ing. Responsable y Entidad respectiva y Archivo Central Apelacién: Gerente Municipal
d) |Cronograma de Avance de Obra, nombre del responsable de la Obra
Dispositivo Legal 8) |Memoria Descriptiva especificaciones 1écnicas, metrado y El termino de interposicién de los
Ordenanzas 203 y 244-MML (28.01.99) Decreto de f) [presupuesto recursos administrativos es de quince
Alcaldia 098-00-MML Carta de la Empresa concesionaria del servicio aprobando el proyecto (15) Dias perentorios y debers n
Norma EC.030 Reglamento Nacional de Edificaciones | 9) [y seflalando la persona o 4rea responsable de la obra resolverse en el plazo de (30) Dias
DS 011-2006-VIVIENDA (08.08.20086) Pruebas de compactacion del terreno y de resistencia de materiales
Autorizacién para traslado o reubicacion de postes | a) |Solicitud 30 Dias S/. 109,64 2.8478% Sub Gerencia Gerencia de Reconsideracion: Gerencia de
b) |Derecho de Tramite de Tramite Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano
|Dispositivo Legal c) |Plano de Ubicacién y croquis del traslado (ubicacién actual y deseado) Documentario
Ordenanzas 203 y 244-MML (28.01.99) Decreto de sellados por Ing. Responsable y Entidad respectiva y Archivo Central Apelacion: Gerente Municipal
Alcaldia 098-00-M ML d) |Cronograma de Avance de Obra, nombre del responsable de la Obra
Arts. 2.6y 6.2 Norma EC.040 Reglamento Nacional de| e) |Carta de la Empresa concesionaria del servicio aprobando el proyecto Eltermino de interposicién de los
Edificaciones y sefalando la persona o area responsable de la obra recursos administrativos es de quince
DS 011-2008-VIVIENDA (08.06.2006) (15) Dias perentorios y debera n
resolverse en el plazo de (30) Dias
Autorizacién para colocacién de postes a) |Solicitud 30 Dias S/.107.54 2.7932% Sub Gerencia Gerencia de Reconsideracion: Gerencia de
b) |Derecho de Tramite de Tramite Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano
Dispositivo Legal ¢) |Plano de Ubicacién y proyecto firmados y sellados por Ing Documentario
Ordenanzas 203 y 244-MML (28.01.99) Responsable y Entidad respectiva y Archivo Central
Decrelo de Alcaldia 098-00-MML d) |Memoria Descriptiva,especificaciones técnicas, metrados y Apelacién: Gerente Municipal
Ars. 2.6 y 6.2 Norma EC.040 Reglamento Nacional e) |presupuesto)
de Edificaciones Cronograma de Avance de Obra, nombre del responsable de la Eltermino de interposicion de los
) |Obra.,nombre de la empresa contratista. recursos administrativos es de quince
Carta de la Empresa concesionaria del servicio aprobando (15) Dias perentorios y debera n
el proyecto y seflalando la persona o 4rea responsable de la obra resolverse en el plazo de
N
6 Autorizacién para colocacién de a) |Solicitud 10 Dias S/. 122,69 3.1868% Sub Gerencia Gerencia de Reconsideracion: Gerencia de
torres y/o castillos para transmisién de b) |Derecho de Tramite de Tramite Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano
Energla Eléctrica ) |Plano de Ubicacién y proyecto firmados y sellados por Ing. Documentario
Responsable y Entidad respectiva y Archivo Central Apelacion: Gerente Municipal
Dispositivo Legal d) !Mamoﬂa Descriptiva, especificaciones técnicas,
Ordenanzas 203 y 244-MML (28.01.99) Decreto de metrados y presupuesto) Eltermino de interposicién de los
b Alcaldia 0S8-00-MML e) |Cronograma de Avance de Obra, nombre del responsable de la recursos administrativos es de quince
G ﬁ"/,. Obra.,nombre de la empresa contratista. (15) Dias perentorios y debera n
% % f) |Carta de la Empresa concesionaria del servicio aprobando el resolverse en el plazo de (30) Dias
E; } proyecto y sefialando la persona o &rea responsable
Bt de la obra
j?‘(c? .j g) |Pruebas de compactacidn del terreno y de resistencia de materiales.
W4
L7 Autorizaci6n para mantenimiento ylo instalaciones |a) b) |Solicitud 10 Dias S/. 113,60 2.9506% WSub Gerenciade |Gerencia de Reconsideracion: Gerencia de
o reemplazos de redes areas. c) Derecho de Tramite Tramile Desarrollo Urbano Desarrolio Urbano
Plano de Ubicacién y proyecto firmados y sellados por Ing. Documentario
Dispositivo Legal d) Responsable y Entidad respectiva y Archivo Central Apelacion: Gerente Municipal
Ordenanzas 203y 244-MML (28.01.99) Decreto de Memoria Descriptiva, especificaciones técnicas, metrados y
Alcaldia 098-00-MML e) presupuesto) Eltermino de interposicién de los
DS 006-94-TCC (18.02.94) Cronograma de Avance de Obra, nombre del responsable de la recursos administrativos es de quince
Arts. 2.6 y 6.2 Norma EC.040 Reglamento Nacional |f) Obra.,nombre de la empresa contratista. (15) Dias perentorios y debera n
de Edificaciones Carta de la Empresa concesionaria del servicio aprobando el resolverse en el plazo de (30) Dias
DS 011-2006-VIVIENDA (08.06.20086) proyecto y sefalando la persona o drea responsable
de |a obra
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POR
10 Dias

E

S/.141.76

b rem:ia

ALl b
Reconsideracion: Gerencia de

DS 011-2006-VIVIENDA (08.06.2006)

el proyecto y seflalando la persona o area responsable de la Obra
Carla de compromiso del buen estado de los trabajos con una
garantia de 3 afios

et v 3 i ¢
Autorizacidn para la instalacion, traslado, a)
reublcacién de b) |Derecho de Tramite Tramite Desarrolio Urbano Dasarrolio Urbano
cabinas telefnicas y moblliario urbano c) |Plano de Ubicacion y proyecto firmados y sellados por Ing. Documentario
Responsable y Entidad respectiva y Archivo Central Apelacion: Gerente Municipal
Dispositivo Legal d) |Memoria Descriptiva, especificaciones técnicas,

i B Ordenanzas 203y 244-MML (28.01.99) Decreto de metrados y presupuesto) El termino de interposicién de los
" Alcaldia 088-00-MML e) |Cronograma de Avance de Obra, nombre del responsable de la recursos administrativos es de quince
¥ - Art. 43 Norma GH.020 Reglamento Nacional de Obra.,nombre de la empresa contralista. (15) Dias perentorios y deberd n

o Edificaciones f) |Carta de la Empresa concesionaria del servicio aprobando el proyecto resolversa en el plazo de (30) Dias
"",' DS 011-2008-VIVIENDA (08.06.2006) y seflalando la persona o &rea responsable firma de abogado.
) ] Jde la obra
/9 Autorizacién temporal de cerco en la via publica a) |Solicitud 10 Dias S/. 84,99 2.2075% Sub Gerencia de  |Gerencia de Reconsideracion; Gerencia de
b) |Derecho de Tramite Tramite Desarrolio Urbano Desarrollo Urbano
Dispositivo Legal c) |Plano de Ubicacion (escala 1:200) indicando medidas del cerco y tipo Documentario
Ordenanzas 203y 244-MML (28.01.99) Decreto de de malerial a usar y Archivo Central Apelacion: Gerente Municipal
Alcaldia 098-00-MNIL d) |Cronograma de Avance de Obra, nombre del responsable
de la Obra.,nombre de la empresa contratista. El termino de interposicién de los
recursos administrativos es de quince
(15) Dias perentorios y debera n
resolverse en el plazo de (30) Dias
10  |Autorizacién y conformidad de obra para a) |Solicitud 10 Dias S/. 130.96 3.4016% Sub Gerencia de  |Gerencia de Reconsideracion: Gerencia de
instalacion de anclas en postes b) |Derecho de Tramite Tramite Desarrolio Urbano Desarrollo Urbano
c) [Plano de Ubicacién y proyecto firmados y sellados por Ing. Documentario
gl)lspositlvo Legal Responsable y Entidad respectiva y Archivo Central Apelacién:
d) |Memoria Descriptiva,especificaciones técnicas,
Ordenanzas 203 y 244-MML (28.01.99) metrados y presupuesto) Gerente Municipal
Decreto de Alcaldia 098-00-MML e) |Cronograma de Avance de Obra, nombre del responsable de la Obra
Arts. 2.6y 62 Norma EC.040 Reglamento Nacional y nombre de la empresa contratista. El termino de interposicion de los
de Edificaciones ) Carta de la Empresa concesionaria del servicio aprobando recursos administrativos es de quince

(15) Dias perentorios y debera n
resolverse en el plazo de (30) Dias

y firmado por el X S/.96,78 2.5137% Sub Gerencia de  |Gerencia de
interesado indicando el tipo de tramite Tramite Desarrollo Urbano
Dispositivo Legal b) |Plano de ubicacion referencial firmado por el interesado Documentario
Art. 2B Ley N° 27157 (20.07.99) c) |Derecho de Tramite y Archivo Central
Art. 63 D.S. 035-2006 VIVIENDA(08.11.2006)
Certificado de Finalizacién de Obra y A) OBRAS SIN NINGUNA VARIACION 10 Dias S/.79.27 2,059% Sub Gerenciade |Gerencia de Reconsideracion: Gerencia de
| Zonificacion a) Formulario Oficial Multiple - FOM Tramite Desarrollo Urbano |Desarrollo Urbano
b) Declaracién Jurada de no existir variacién entre la obra ejecutada y Documentario
|Dispositivo Legal los proyectos aprobados Derecho de Tramite y Archivo Central Apelacién: Gerente Municipal
Art. 31 Ley N° 27157 (20.07.99) c) |Comprobante de pago del aporte al SERPAR de ser el caso:
Art. 102 D.S. 035-2006 VIVIENDA(08.11.2006) d) |edificacion multifamiliar, quinta o conjunto residencial. Gerencia de Eltermino de interposicién de los
Sub Gerencia de  |Desarrollo Urbano |recursos administrativos es de quince
|B) OBRAS CON VARIACIONES Tramite (15) Dias perentorios y debera n
En caso de licencia de construccion iniciada antes de |a) Formulario Oficial Multiple - FOM |, firmado por el propietario {S/. 64,86 1,6847% Documentario resolverse en el plazo de (30) Dias
la vigencia del reglamento de la Ley 27157, debera |b)  |Derecho de Tramite y Archivo Central
presentar copia de la icencia de construccion y c) Comprobante de pago del aporte al SERPAR de ser el caso:
ladjuntar FUQ Parte | debidamente lienado y firmado edificacion multifamiliar, quinta o conjunto residencial. Planos
adecuado a lo dispuesto en el DS 008-2000-MTC d) |de ubicacién y localizacion
Plano de replanteo de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones.
e) |Copia comprobante de derecho de revisién replanteo
En caso de incremento de area techada deberd
g) |presentar FUQ parte |, efectuando tramite de regularizacion.
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TROY T : A
10 dias ‘S«' 156,17

Reconsideracion: Comision Tecnica

Presupuesto de Obra firmada por el proyectista En el caso de
Régimen de Propiedad exclusiva y Comin , el Acta Legalizada de
la Junta de Propietarios autorizando la ejecucién de la obra NOTA:
Adicionalmente previa autorizacion del Ministerio de Educacion para
los Anteproyectos de Edificaciones que corresponden

a los Locales Educativos.

Autorizacién previa del Ministerio de Salud para Anteproyecto que
corresponden a hospitales clinicas o similares. Autorizacién previa
de DIGESA para Obras

que incluyan piscinas de uso publico

& L 4 : R 1A A
c-lmcm:ldn de Arneproyecto en Comulu a) Formulano Ofi dal Multlpla FOM ﬂrmado por el prople!ario y Sub Gerencia de  |Comision Técnica
Abogado Tramite Calificadora de Calificadora
Dispositive Legal b) [Copia Literal de dominio y/o Titulo de Propiedad Documentario Proyectos de Proyectos
Art. 29 Ley N° 27157 (20.07.99) c) [Certificado de Pardmetros Urbanisticos y Edificatorios y Archivo Central
Art. 64 D.S. 035-2006 VIVIENDA(08.11.2006) d) |Derecho de Tramite Apelacion: Comision Técnica
e) |Planos de Arquitectura: plantas, cortes y elevaciones (1 copia) Calificadora
f) |Planos de Ubicacion y Localizacién ( 1 copia) de Proyectos (Provincial)
g) [Fotografias: las que sean indispensable para mostrar la relacién del
inmueble con la volumetria de los inmuebles vecinos. El termino de interposicion de los
h) |Estudio de Impacto Ambiental, cuando las normas vigentes lo recursos administrativos es de diez (10)
requieran, o la comision lo determine. Dias perentorios y
debera nsesolverse en el plazo de
i) |Copia de Comprobante de pago por revision de proyecto ante el CAP quince (15) Dias
Licencia de Obra para Edificacion Nueva a) |FUO Parte 1, por triplicado firmado por el profesional responsable 20 Dias Sub Gerencia Comisién Técnica Reconsideracion: Comisién Técnica
de la obra, el propietario, el abogado, y Hoja de Tramite Copia literal de Tramite Calificadora de Calificadora
Dispositivo Legal b) |de dominio y/o Titulo de Propiedad que indique medidas Perimetricas Documentario Proyectos de Proyectos
Ar. 28 Ley N® 27157 (20.07.99) del Terreno. y Archivo Central
Art. 75 D.S. 035-2006 VIVIENDA(08.11 2006) En el caso de terreno con proyecto de Habilitacion Urbana Apelacién: Comision Técnica
c) [aprobado se presentara adicionalmente un documento suscrito por el Calificadora
urbanizador y el propietario dejande constancia de que el terrenc de Proyectos (Provincial)
corresponde al lote incluido en el plano de lotizacién replanteo y
[declarando que la edificacion proyectada se ejecutara dentro de los El termino de interposicién de los
illmitss de propiedad y asumiendo las responsabilidades recursos administrativos es de diez (10)
correspondientes. Dias perentorios y
e) |Plano de Localizacion y Ubicacion segun el modelo optativo. (LEY N°® S/. 22251 5.7795% deberéa n resolverse en el plazo de
27157 ) escala 1/500 (1 copia) Cuadro de éreas (techada por pisos y quince {15) Dias
total, libre y terreno) y cuadro normativo
f) |Planos de Arquitectura (1 copia) Plantas, cortes y elevaciones a
nivel de plano de obra, con ejes de trazo y ejes de trazo
y replanteo, debidamente acotados a escala 1/50.
g) [Planos de estructuras (1 juego)
h) |Planos de instalaciones sanitarias (1 juego)
i) |Planos de instalaciones eléctricas, mecénicas, electromecanicas y
especiales ( 1 juego)
j) |Folografias: las que sean indispensables para mostrar la
relacion del inmueble con la volumetria de los inmuebles vecinos.
k) |Memoria justificativa (de ser el caso)
1) |Estudio deimpacto ambiental, cuando las normas vigentes lo
requieran o la Comision lo determine.
n) |Si el proyecto presentado tiene proyectado instalaciones de gas y/o
petroleo, este debera contar con Autorizacién del Organismo
o) |competente
Presupuesto de Obra firmada por el proyectista En el casc de
Régimen de Propiedad exclusiva y Comun , el Acta Legalizada de
p) |la Junta de Propietarios autorizando la ejecucion de la obra
p) |Derecho de Tramite
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Lk:encl- de Obra para rnrnudelacldn ampliacion, a) |FUOQ Parte 1, por triplicado ﬂn'na o por el pi aslonal responsable Sub Gerencia Comlaion Tecnuca anonsndaracbn Cornisldn Técmca
modificacién, reparacién o puesta en valor, Ademas de los requisitos exigidos para Licencia de Obras de de Tramite Calificadora de Calificadora
cercado de Edificacién Nuevas, debera tenerse en cuenta lo siguiente: Documentario Proyectos de Proyectos
Terrenos con edificacién existente Se adjuntaré copia literal de dominio Declaratoria de Fébrica y/o y Archivo Central
b) [la Licencia de la edificacion existente, Para los casos de Apelacibn: Comision Técnica
Dispositivo legal remodelacion, modificacion, reparacion o puesta en valor, se <Calificadora
Art, 28 Ley N° 27157 (20.07.99) presentara el presupuesto de obra a nivel de subpartidas con costos de Proyectos (Provincial)
Art. 76 D.S. 035-2006 VIVIENDA(08.11.2006) unitarios de mercado publicados en medios especializados, dicho
monto se asignara en el FUO Parte 1- Anexo D El término de interposicioén de los
Planos de planta de arquitectura (1 copia) Levantamiento de recursos administrativos es de diez (10)
la fabrica existente Fébrica resultante Dias perentorios y
c) [Planos de estructuras (1 capia) debera n resolverse en el plazo de
Planos de instalacion se presentaran obligatoriamente quince (15) Dias
d) |para ampliacion y cuando la Comisién Técnica Calificadora de
e) |Proyectos en caso lo amerite el proyecto
Memoria Justificativa para las obras de Puesta en Valor
Certificados de Habilitacion del Proyecto (por especialidades).
f) |En caso de intervenciones en inmuebles con unidades inmobiliarias
g) |de propiedad exclusiva y bienes de propiedad comun se requerira la
h) |autorizacién de la junta de propietarios Certificado de
Si el proyecto
presentado tiene proyectado lnstalacmnes de gas ylo petréleo, este
debera contar con Autorizacién del Organismo competente.
J) |Plano de Sistema de agua contra incendio del Proyecto de
Instalaciones Sanitarias.
Plano de Sistema de emergencia
k) [Proyecto de Instalaciones Eléctricas.
Fotografias a color: las que sean indispensables para
mostrar la relacién del inmueble con la volumetria de los vecinos
]
m) |Copia de Comprobante de pago del derecho de Revision CAP, CIP S/. 186,67 4.8486%
n) |Estudio de Impacto Ambiental de ser el caso
o) |Derecho de Tramite
6 Licencia de Obra para cercado de Terrenos a) |FOM debidamente firmado y Hoja de Tramite 20 Dias S/.96,17 2.4979% Sub Gerencia Gerencia de Reconsideracion: Gerencia de
hBaldius b) |Copia literal de dominio 6 copia del titulo de propiedad de Tramite Desarrolio Urbano Desarrollo Urbano
Y Cerco Frontal c) |Plano de Localizacién y Ubicacién Documentario Apelacidn: Gerente Municipal
d) |Carta de seguridad de obra suscrita por Ing. Civil o Arquitecto yArchivo Central Eltermino de interposicién de los
inispmmvo Legal Plano de Arquitectura ( planta,corte, elevaciones para cerco frontal) recursos administrativos es de quince
) Art. 28 Ley N° 27157 (20.07.99) e) |Derecho de Tramite {15) Dias perentorios y debera n
"; Art. 77 D.S. 035-2006 VIVIENDA(08.11.2006) resolverse en el plazo de (30) Dias
e
f)
[=] '§ Licencia de Obra para Demolicién a) [FUQ parte 1 por triplicade  debidamente llienado y firmado por el 5 Dias S/.177,68 5.6151% Sub Gerencia de | Comisién Técnica| Reconsideracion: Comisién Técnica
(Z ! : propietario, el abogado y el profesional responsable de la obra Tramite Calificadora de Calificadora
4 Dispositivo Legal Copia literal de dominio o, en el caso de no constar en el registro la Documentario Proyectos de Proyectos
. Art. 28 Ley N® 27157 (20.07.99) b) |edificacién a demoler, Conformidad de obra, o Licencia de y Archivo Central
Arl. 78 D.S. 035-2006 VIVIENDA(08.11.2006) Construccién, con el dictamen del abogado Apelacién: Comision Técnica
Derecho de Tramite Callificadora
c) |Plano de localizacién y ubicacion ( 1 Copia) excluyendo los cuadros de Proyectos (Provincial)
d) |normativos, asi como la de limitacién de la zonificacion en el esquema
de localizacion, con la indicacién de la fabrica a demoler Elterminc de interposicién de los
Plano de planta a escala 1/50, acotado adecuadamente, en el que se recursos administrativos es de diez (10)
delineara las zonas de |a fabrica a demoler. Dias perentorios y
e) |En el caso de uso de explosivos, autorizaciones de las autoridades debera n resolverse en el plazo de
competentes (DISCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas quince (15) Dias
f) |Armadas y Defensa Civil); Seguro contra todo riesgo para terceros
y copia (cargo) de carta a los propietarios y ocupantes de la
edificaciones colindantes, comunicéndoles las fechas y horas que se
efectuaran las detonaciones.
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G — SUBGERENCIADE O PRIVADA
En caso de Demolicion parcial, plano de distribucién del area
construida remanente en escala conveniente y Plano Registral de

Tramite

AR s Skt et P
Reconsideracion: Comision Técnica
Calificadora

Fabrica Documentario Proyectos de Proyeclos
h) |En caso de Demolicion total, plano de planta remanente indicando el y Archiva Central
lote sin construir y/o cerco perimetral sin puerta Apelacién: Comisién Técnica
i) |Certificado de Habilitacién de proyecto del profesional constatador y el Calificadora
profesional responsable de la obra de Proyectos (Provincial)
j) |En caso de Inmuebles con unidades inmabiliarias de propiedad
exclusiva y bienes de propiedad comun se requerird la autorizacién de Eltermino de interposicién de los
la junta de propietarios legalizada recursos administrativos es de diez (10)
k) |Copia de Comprobante de pago del derecho de Revisién al CAP Dias perentorios y
debera nresolverse en el plazo de
NOTA: quince (15) Dias
Adicionalmente:
- Autorizacion previa del Ministerio de Educacién para los
Anteproyectos de Edificaciones que corresponden locales educativos
- Autorizacién previa del Ministerio de Salud para
Anteproyecto que corresponden a hospitales clinicas o similares
Regularizacién de Obras sin Licencia de a) |FUO parte 1, completo por triplicado debidamente 20 Dias Sub Gerencia | Comisién Técnica | Reconsideracién: Comision Técnica
Construccién, lienado y firmado por el propietario, el abogado de Tramite Calificadora de Calificadora
Ampliacién, Remodelacién, modificacién, y el arquitecto o Ingeniero Civil colegiado, quien actuara como Documentario Proyectos de Proyectos
demolicién, cercos constatador y Archivo Central
b) |Copia Literal de dominio
c¢) [Copia de comprobante de pago de derechos de revisién al CAP.
Dispositive Legal d) |Pago de multa equivalente al 10% del V. O., debidamente cancelado SI. 195,87 5.0875% Apelacion: Comisién Técnica
Arl. 36 Ley N°27157 (20.07.99) e) |copia del FUO parte 1 Anexo D, con el que se efectud la auto Calificadora
At 108 D.S. 035-2006 VIVIENDA(08.11.2006) Art. 8 [liquidacién de Proyectos (Provincial)
Ley N°27333 f) |Cartade seguridad de obra otorgada por un Arguitecto o Ing. Civil
colegiado. Eltermino de interposicién de los
recursos administrativos es de diez (10)
Dias perentorios y deberdn resolverse
g) |Antecedentes de la construccién anterior, solo en caso de en el plazo de quince (15) Dias
Ampliacion, Remodelacion, Demolicién y Cercos,
h) |Declaratoria de Fabrica con Planos Registrales
Plano de localizacion y ubicacion (1 copia)
Plano de Arquitectura: plantas, cortes y elevaciones (1 copia)
i) |En el caso de intervenciones en inmuebles con unidades inmobiliarias
de propiedad exclusiva y bienes de propiedad comdn se requerira
la autorizacién de la junta de propietarios
i) |Fotografias a color segln lo indicado en el tramile de Licencia de
Obra.
k) |Memoria Descriptiva, cuando corresponda
) |Derecho de Tramite
NOTA:
a) |Adicionalmente previa auterizacion del Ministerio
de Educacion para los Anteproyectos de Edificaciones que
corresponden a los Locales Educativos.
b) JAutorizacion previa del Ministerio de Salud para Anteproyecto que
corresponden a hospil clinicas o simil 1
c) |Autorizacién previa de DIGESA para abras que incluyan piscina de

uso publico
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Sub Gerencia

Gerencia de

i AL 5 -
cién: Gerencia de

Licencia de Obra para Auto-construccion Reconsidera
a) FUO Parte 1, por triplicado debidamente firmado y hoja de tramite de Tramite Desarrollo Urbano Desarrolio Urbano
Dispositivo legal Copia literal de dominio y/o Titulo de Propiedad que indique medidas Documentario
Art. 2B Ley N° 271567 (20.07.99) b) Perimetricas del Terreno. y Archivo Central Apelacién: Gerente Municipal
Arts 47 y 79 D.S. 035-2006 VIVIENDA(08.11,2006) Copia Comprobante de pago del derecho de Revision del Proyecto.
c) El termino de interposicién de los
recursos administrativos es de quince
Plano de Localizacion y Ubicacién segin el modelo optative. (15) Dias perentorios y debaran
(LEY N° 27157 ) escala 1/500 (1 copla) Cuadro de &reas (techada por resolverseen el plazo de (30) Dias
d) pisos y total, libre y terrenc) y cuadro normativo
Planos de Arquitectura (1 copia)
Plantas, cortes y elevaciones a nivel de plano de obra,
e) con ejes de trazo y ejes de trazo y replanteo, debidamente acotados
f) la 1/50.
Planos de estructuras (1 juego)
Planos de instalaciones sanitarias (1 juego)
1g) Planos de instalaciones eléctricas, mecanicas, electromecénicas y
h)  |especiales ( 1 juego)
i) Fotografias: las que sean indispensables para mostrar la relacién del
inmueble con la volumetria de los inmuebles vecinos.
1) Memoria Descriptiva, de ser el caso Estudio de impacto ambiental,
cuando las normas vigentes lo requieran o la Comisién lo determine.
k) En el caso de Régimen de Propiedad exclusiva y Comun , el Acta
Legalizada de la Junta de Propietarios autorizando la ejecucion de la
obra
1) Derecho de Tramite
Propietarios autorizando la ejecucion de la obra
Nota: Exclusivo para obras de uso residencial y de B) SIN PRESENTACION DE PLANOS(Area techada menor de 90 20 Dias S/. 95,29 2.4751%
altura no mayor a 3 pisos m2)
a) FUO Parte 1
b) Listado de los ambientes que se pretende construir.
¢)  |Copia de Titulo de Propiedad.
d) |Derecho_de Tramite
10  |Autorizacién para Obras de Acondicionamiento a) |Formulario Oficial Mltiple - FOM 20 Dias S/. 76,68 1.9917% Sub Gerencia Gerencia de Reconsideracion: Gerencia de
y Refaccién b) |Copia literal de dominio 6 copia del titulo de propiedad de Tramite Desarrolle Urbano Desarrollo Urbano
c) |En el caso de intervenciones en inmuebles con unidades inmobiliarias| Documentario
Dispositivo Legal de propiedad exclusiva y bienes de propiedad comun se y Archivo Central Apelacién: Gerente Municipal
Art. 28 Ley N° 27157 (20.07.99) requerira la autorizacion de la junta de propietarios
Arts. 51y 52 D.S. 035-2006 VIVIENDA(08.11.2006) Propietarios
\DADD, d) |Memoria Descriptiva y Esquema de los trabajos a realizar
P s ] 2 e) |Derecho de Tramite
71'/7"\
IRl 3\ Licencia de Obra Menor (hasta 30 m2) a) |FUO Parte 1 (por triplicado) y Hoja de Tramite 5 Dias S/. 74,95 1.9468% Sub Gerencia Gerencia de Reconsideracién: Gerencia de
vl + o | |(solo para ampliacion o remodelacién) b) c) |Copia de Titulo de Propiedad de Tramite Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano
i L / d) |Derecho de Tramite Documentario
o Dispositivo legal Plano de Ubicacién y localizacién (1 copia) y Archivo Central Apelacién: Gerente Municipal
Jrela x"’ Arl. 28 Ley N° 27157 (20.07.99) e) |indicando en el cuadro de areas; area ampliada y area existente
el Art. 77 D.S. 035-2006 VIVIENDA(08.11.2006) f) |Planos de arquitectura: planta, corte y elevaciones (1 copia) Eltermino de interposicion de los
En el caso de intervenciones en inmuebles con unidades inmobiliarias recursos administrativos es de quince
de propiedad exclusiva y bienes de propiedad comin se requerira la (15) Dias perentorios y deberan
g) |autorizacién de la junta de propietarios resolverse en el plazo de (30) Dias
Carta de seguridad firmado por Ing. Civil o arquitecto
12  |Pre-declaratoria de Fabrica a) FUQ - parte 1 Anexo C y Hoja de Tramite 3 Dias S/. 43,33 1.1255% Sub Gerencia de Gerencia de Reconsiceracion: Gerencia de
b) |Planos de proyecto Aprobado Tramite Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano
Dispositivo legal c) |Memoria descriptiva
Art. 30 Ley N° 27157 (20.07.99) d) |Derecho de Tramite Apelacién: Gerente Municipal
Arl. 87 D.S. 035-2006 VIVIENDA(D8.11.2008) e) |Reglamento Interno segln corresponda.
Eltermino de interposicion de los
recursos administrativos es de quince
(15) Dias perentorios y deberan
resolverse en el plazo de (30) Dias
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i i 2y IV — = i .
Dtcllrltorh de Fibricl FUO - pane 2 (por lnplicado) 0.7813% Sub Gerencia Reconsideracion Gemncaa de
Certificado de finalizacién de Obra y Zonificacion de Tramite Desarrolio Urbano Desarrollo Urbano
Dispositivo legal c) |Copia simple del certificado literal de dominio en caso de no haberse Documentario
At 27 Ley N° 27157 (20.07.99) presentado con FUO - Parte 1 y Archivo Central Apelacion: Gerente Municipal
An. 105 D.S. 035-2006 VIVIENDA(08.11.2006) d} [|Plano de Localizacién y Ubicacion, y de plantas de arquitectura de
cada piso, iguales a los del proyecto que obra en el expediente, o los El termino de interposicion de los
de replantec de ser el caso Se presentaran (3) de cada uno. recursos administrativos es de quince
Derecho de Tramite (15) Dias perentorios y deberan
e) resolverse en el plazo de (30) Dias
14 |Autorizaci6n para la instalacién de Infraestructura | a) [Carta del operador dirigida al Alcalde solicitando olorgamiento de la 30 Dias Sub Gerencia Gerencia de Reconsideracién: Gerencia de
necesaria Autorizacion de Tramile Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano
para la prestacién de servicios publicos de b} |Copia de la Resolucion emitida por el Ministerio de Transportes y Documentario
telecomunicaclones Comunicaciones mediante el cual se oforga concesion al operador y Archivo Central Apelacidon; Gerente Municipal
para prestar el servicio publico de telecomunicaciones.
Dispositivo legal c) |Plano de Localizacion y ubicacion y Memoria descriptiva detallando Elterminc de interposicion de los
las caracleristicas fisicas y técnicas de las instalaciones materia del recursos administrativos es de quince
Ley N° 28611 tramite, suscrito por un Ingeniero Civil y/o Electrénico o de (15) Dias perentorios y deberan
D.S. 038-2003- MTC y su modificatoria Telecomunicaciones segun corresponda. resolverse en el plazo de (30) Dias
Ley N® 29022 (20.05.2007)
DS. 039-2007- MTC (13.11.2007)
d)  |En caso que la infraestructura cuente con Estacién (nes)
Radioeléctricas se presentara adicionalmente;
e) |Declaracién Jurada del Ingeniero Civil colegiado responsable de la
ejecucion de la obra, que indique expresamente que las Estructuras
(la edificacion existente y la torre sobre la cual se instalard la antena
o antenas), rednen las condiciones que aseguren su adecuado
comportamiento en condiciones extremas de riesgo (sismos, vientos,
entre otros.), teniendo en cuenta el sobrepeso de las instalaciones de
la Estacion Radioeléctrica sobre la edificacion existente.
Planos y célculos estructurales de las instalaciones y del anclaje a
f) |las edificaciones nuevas y existentes.
Carta por el cual el operador se compromete a tomar las medidas
g) |necesarias para la prevencion del ruido, vibraciones u otro impacto
ambiental que pudieran causar incomodidad a los vecinos por la
instalacién o funcionamiento de la Estacién Radioeléctrica, asi como
adoptar todas las medidas necesarias a fin de garantizar que las
radiaciones que emita la Estacién Radioeléctrica durante su
operacion, no excedera de los valores establecidos come limites
maximos permisibles de radiaciones no ionizantes, aprobados por
D.S. N° 038-2003-MTC y su modificatoria.
Copia del Contrato de Alquiler o Acta de Autorizacion la junta de
propietarios o Partida Registral de ser el caso.
h) |Recibo de pago por Derecho Administrativo
i) NOTA: La regularizacion de la infraestructura instalada con S/. 554,38 14.3995%
anterioridad de vigencia de la Ley N° 29022, se ajustaran a este
procedimiento en el plazo establecido en la misma ley.
|Autorizacién de conformidad y finalizacién de la a) [Solicitud dirigido al Alcalde de conformidad y finalizacion de la 30 Dias S/, 75.07 1.89499% Sub Gerencia Gerencia de Reconsideracion: Gerencia de
Ejecucion de la instalacion de la infraestructura b) |ejecucién de la infraestructura necesaria para la prestacion de de Tramite Desarrollo Urbano Desarrolio Urbano
necesaria para la prestacién de servicios publicos servicios publicos de telecomunicaciones Documentario
de telecomunicaciones. ¢) |Recibo de pago de Derecho Administrativo y Archivo Central Apelacion: Gerente Municipal
Dispositivo legal Eltermina de interposicion de los
recursos administrativos es de quince
Ley N° 28611 (15) Dias perentorios y deberan
D.S.038-2003- MTC y su modificatoria resolverse en el plazo de (30) Dias
Ley N* 28022 (20.05.2007)
D.S. 039-2007- MTC (13.11.2007)
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Certificado de Levantamiento de Carg:
Dispositive legal

S
Solicitud dirigido al Alcalda
b) |Documento que acredite el levantamiento de carga: Numero de

‘%

400 ,.DERECHO:DE PAGO L

O{ORD 211-201

e SRR LT

S/.38,62

Sub Gsnanda
de Tramite

Desarrollo Urbano

ﬂeoonsbderacnén Geranda aa
Desarrolio Urbano

(L-S de 18:01 horas a 06:59 horas y/o domingos y
feriados)

|oispositivo legal

Ley N® 27680

Ley N° 27972

Ordenanza N° 000050-2007-MDSJM (12-01-2008)

Licencia de Obra o la comunicacion previa para trabajos de refaccién
b) o acondicionamiento
Derecho de tramite

Tramite
Documentario
y Archivo Central

Y SEGURIDAD VIAL(ORD 211-2011-

D.S. 035-2006 VIVIENDA(08.11.2006) Ord. N° 740- Licencia de Obras en el caso de Demolicién y Modificacion del Documentario Apelacién: Gerente Municipal
MML. (31.1.2005) proyecto, Titulo de Propiedad que acredite la adquisicién de espacios y Archivo Central El termino de interposicion de los
Ord. N°812-MML. (15.09.2005) de eslacionamiento o recibo de pago cancelado por concepto de recursos administrativos es de quince
Ord. N®047-2007-MDSJM (20,09.2007) Ord. N° 066- c) |déficit de espacios de estacionamiento. {15) Dias perentorios y deberan
\ 2008-MDSJM (20.04.2008) Derecho de trémite resolverse en el plazo de (30) Dias
o\I7  |Autorizaclén para la ocupacion temporal de area a) |Solicitud dirigido al Alcalde indicando el Numero de Expediente de 15 Dias S/. 38,09 0.9894% Sub Gerencia Gerencia de Reconsideracion; Gerencia de
o del dominlo Licencia de Obra o la comunicacién previa para trabajos de refaccion de Tramite Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano
A& publico o acondicionamiento Documentario
o7 b) |Plano de Ubicacion (Escala 1/500) y Plano de Planta de la propuesta y Archivo Central Apelacibn: Gerente Municipal
< Dispositivo legal del area a ocupar debidamente acotada, frmada y sellada por el
Ley N° 27680 responsable de la obra y el propietario. El termino de interposicion de los
Ley N° 27972 c) |Declaracién Jurada de compromiso de resarcimiento de dafios recursos administralivos es de quince
Ordenanza N° 000050-2007-MDSJM (12-01-2008) |causados por obras Civil es. (15) Dias perentorios y deberan
d) [Derecho de Pago de Tramite. resolverse en el plazo de (30) Dias
18  JAutorizacldn Municlpal para ejecucién de Obras a) [Solicitud dirigido al Alcalde indicando el Numero de Expediente de 15 Dias S/. 30,08 Sub Gerencia de Gerencia de Reconsideracion: Gerencia de

Desarrollo Urbano

Desarrollo Urbano
Apelacién: Gerente Municipal

Eltermine  de interposicion de los
recursos administrativos es de quince
(15) Dias perentorios y deberan
resolverse en el plazc de (30) Dias

AUTORIZADA

|pispositivo legal

Art. 81 numeral 3.2 Ley 27972 (27.05.2003) Art. 18
Ley 27181 (07.10.99)

Art. 3 Ley 27189 (28.10.99)

Decreto Supremo 004-2000-MTC (21.01.2000)
Decreto Supremo 009-2000-MTC (02.03.2000)
Ordenanza 241-1999/MML

|Medelo (s), Dato (s) del (los) propietario (s) : Nombre (s) y Apelido
(s).Numero (s) del (los) Documento (s) Nacional de Identidad y/o
Camné (s) de Identificacion Personal, indicar su (s) Domicilio (s).
Copia de la Tarjeta de Propiedad de cada vehiculo menor y/o Acta de
b) |Transferencia del Vehiculo Menor.

Copia del Documento Nacional de Identidad y/o Carné de

c) |ldentificacion Personal del (los) propietario (s) del (los) vehiculo (s)
menor (es).

Copia del Certificado de la Péliza de Seguro vigente que cubra

d) |accidentes personales de los pasajeros, conductores y terceros de
acuerdo a las normas respectivas Recibo de Pago por
derecho de trémite para obtener el Certificado de Operacion

f) |” incluye Constatacion de caracteristicas y sticker de identificacion
municipal

* El vehiculo Menor, a ser sustituido,_debe estar de baja del Registro.

INCREMEM'I'O DE VEHICULOS MENDRES A LA Snlndtud dlnglda al Alcalde lndlcando en una relacion ai(us) S/. 29,09 Sub Gerencia de rencia de Recunmderauén Gersnma de
FLOTA VEHICULAR EXISTENTE EN EL nuevo(s) vehiculo (s) menor(es) integrante(s) de la Persona Juridica Tramite Desarrollo Urbano Desarrolio Urbano
REGISTRO MUNICIPAL DE VEHICULOS A el (los) cual (es) se incrementara(n) a la flota de la misma,indicando Documentario
SOLICITUD DE LA PERSONA JURIDICA Numero(s) de Placa(s) de Rodaje(s), Numero(s) de Motor (es), y Archivo Central Apelacién: Gerente Municipal
AUTORIZADA Y OBTENCION DE CERTIFICADO DE Modelo (s), Dato (s) del (los) propietario (s) : Nombre (s) y Apellido
OPERACION (s).Numero (s) del (los) Documento (s) Nacional de Identidad y/o Eltermine de interposicién de los
Camné (s) de Identificacion Personal, indicar su (s) Domicilio (s). recursos administrativos es de quince
Copia de la Tarjeta de Propiedad de cada vehiculo menor y/o Acta (15) Dias perentorios y
Dispositivo legal b) |de Transferencia del Vehiculo Menor. deberan resolverse en el plazo de
At 81 numeral 3.2 Ley 27972 (27.05.2003) Art. 18 Copia del DNI y/o Camé de Identificacion personal del (30) Dias
Ley 27181 (07.10.99) c) |(los) propietario (s) del (los) vehiculo (s) menor (es).
At 3 Ley 27189 (28.10.99) Copia del Certificado de la Péliza de Seguro vigente que cubra
Decreto Supremo 004-2000-MTC (21.01.2000) d) [accidentes personales de los pasajeros, conductores y terceros de
Decreto Supremo 009-2000-MTC (02.03.2000) acuerda 8 las normas: respechvas,
Ordenanza 241-1999/MML Recibo de Pago por derecho de trémite para obtener el Certificado
e) [de Operacion
* incluye Constatacién de caracteristicas y sticker de identificacién
municipal
SUSTITUCION DE VEHICULOS MENORES A LA a) |Solicitud dirigida al Alcalde, indicando en una relacion al(os) S/. 29,03 Sub Gerencia de Gerencia de Reconsideracion: Gerencia de
FLOTA VEHICULAR EXISTENTE EN EL nuevo(s) vehiculo (s) menor(es) integrante(s) de la Persona Juridica Tramite Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano
REGISTRO MUNICIPAL DE VEHICULOS A el (los) cual (es) se sustituye(n) en la flota de la misma,indicando Documentario
SOLICITUD DE LA PERSONA JURIDICA Nimero(s) de Placa(s) de Rodaje(s), Numero(s) de Motor (es), y Archivo Central Apelacion: Gerente Municipal

El termino de interposicion de los
recursos administrativos es de quince
(15) Dias perentorios y
deberén resolverse en el plazo de
(30) Dias

Pag 17 de 31




RECONVERSION PORCENTUAL - 2015 DEL TUPA-2008 RATIFICADO

Decreto Supremo 009-2000-MTC (02.03.2000)
Ordenanza N* 241-1999/MML
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RETIRO O BAJA DEL VEHICULO MENOR Sohcnud dmglda al Alcalua lndlcandc el reuru o ba]a del vehiculo Gratuito Sub Gerencia de
AUTORIZADO DEL REGISTRO MUNICIPAL DE menor, donde se sefale el Numero de Placa de Rodaje, Numero de Tramite Desarrolio Urbano
VEHICULOS A SOLICITUD DE LA PERSONA Motor, Modelo, Datos completos del Propietario: Nombres y Apellidos, Documentario
JURIDICA AUTORIZADA Numere del Documento Nacional de Identidad y/o y Archivo Central
Carné de Identificacion Personal, indicar su Domicilio
Dispositivo legal b) |Devolucion del Certificado de Operacion y del Sticker de Identificacion
Art. 81 numeral 3.2 Ley 27972 (27.05.2003) Art. 18 Municipal (Original o Duplicado) o Copia de la Carta Notarial del
Ley 27181 (07.10.99) Representante Legal de la Persona Juridica que fuera remitida al
(g Art, 3 Ley 27189 (28 10.99) Propietario del vehiculo menor solicitdndole la devolucién del
B, Decreto Supremo 004-2000-MTC (21.01.2000) Certificado de Operacion y del Sticker de Identificacién Municipal
. Decreto Supremo 008-2000-MTC (02.03.2000) (Original o Duplicado)
;f' Ordenanza N° 241-1999/MML c) |Presentar la Copia de la Carta de Renuncia del Propietario del
vehiculo menor que se dara de Baja dirigida a la Persona Juridica a
la que integra adjuntando una copia simple del Documento Nacional
de Identidad del Propietario, o de ser el caso Oficio  dirigido a la
Municipalidad de San Juan de Miraflores suscrito por el
Representante Legal de la Persona Juridica mediante el cual
sustenta los motivos por los cuales efectia el retiro de la unidad
vehicular_autorizada.
INCREMENTO DE CONDUCTORES EN EL a) |Solicitud dirigida al Alcalde indicando el incremento de conductores. 30 Dias S/.11.43 0.2969% Sub Gerencia de Gerencia de Reconsideracion: Gerencia de
REGISTRO MUNICIPAL A SOLICITUD b) |Relacién de los conductores que se incrementaran, que contenga los Tramite Desarrolle Urbano Desarrolio Urbano
DE LA PERSONA JURIDICA AUTORIZADA siguientes datos: Nombres y Apeliidos, Numero de la Licencia de Documentario
Conducir, Clase y Categoria correspondiente, Nimero del y Archivo Central Apelacion: Gerente Municipal
Dispositivo legal Documento Nacional de Identidad o Carné de Identificacién Personal,
Art. 81 numeral 3.2 Ley 27972 (27.05.2003) An. 18 Domicilio actual, Eltermino de interposicion de los
Ley 27181 (07.10.99) c) [Copia del Documento Nacional de Identidad o Carné de recursos administrativos es de quince
Art. 3 Ley 27189 (28.10.99) Identificacion Personal de cada uno. (15) Dias perentorios y deberan
Decreto Supremo 004-2000-MTC (21.01.2000) d) |Copia de la Licencia de Conducir vigente de cada conductor. resolverse en el plazo de
Decreto Supremo 009-2000-MTC (02.03.2000) e) |Relacion Actualizada de los Propietarios Conductores sefialando (30) Dias
Ordenanza N* 241-1999/MML los Nombres y Apellidos, Nimero de Licencia de Conducir, Numero Sub Gerencia de Gerencia de
de Placa de Rodaje y Domicilio actual del propietario. Tramite Desarrollo Urbano
f) |Derecho de tramite para obtener la Credencial de Conductor Documentario
y Archivo Central
RETIRO O BAJA DE CONDUCTORES a) [Solicitud dirigida al Alcalde indicando el retiro o baja del Gratuito Sub Gerencia de Gerencia de Reconsideracion: Gerencia de
AUTORIZADOS DEL REGISTRO DE conductor,donde se sefiale Nombres y Apellidos , Numero de la Tramite Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano
CONDUCTORES DEL REGISTRO MUNICIPAL A Licencia de Conducir, Clase y Categoria correspondiente, Documentario
SOLICITUD DE LA PERSONA JURIDICA Numero del Documento Nacional de Identidad o Carné de y Archivo Central Apelacion: Gerente Municipal
Identificacion Personal, Domicilio actual.
Dispositivo legal b) |Devolucién de la Credencial del Conductor (Original o Duplicado) o Eltermino de interposicién de los
Art. 81 numeral 3.2 Ley 27972 (27.05.2003) Art. 18 Copia de la Carta Notarial del Representante Legal de la Persona recurses administrativos es de quince
Ley 27181 (07.10.99) Juridica remitida al Conductor solicitandole la devolucion de la (15) Dias perentorios y deberan
Art. 3 Ley 27189 (28.10.99) Credencial de Conductor (Original o Duplicado). resolverse en el plazo de
Decreto Supremo 004-2000-MTC (21.01.2000) c) |Relacién Actualizada de los Propietarios Conductores sefialando (30) Dias
Decreto Supremo 008-2000-MTC (02.03.2000) los Nombres y Apellidos, Numero de Licencia de Conducir, Numero de
Ordenanza N° 241-1999/MML Placa de Rodaje y Domicilio actual del propietario. Sub Gerencia de Gerencia de
d) |Presentar la Copia de la Carta de Renuncia del Conductor que se Tramite Desarrollo Urbano
dard de Baja dirigida a la Persona Juridica a la que integra adjuntando Documentario
una copia simple del Documento Nacional de Identidad del Conductor, y Archivo Central
o de ser el caso el Oficio dirigido a la Municipalidad de San Juan de
Mirafiores suscrito por el Representante Legal de la Persona Juridica
mediante el cual sustenta los motivos por los cuales efectud el retiro
del conductor autorizado.
DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE OPERACION [a)  [Solicitud dirigida al Alcalde presentada por la Persona Juridica SI.17.73 0.4605% Sub Gerencia de Gerencia de
PARA VEHICULOS MENORES Autorizada. Tramite Desarrollo Urbano
Dispositivo legal b) Copia de la denuncia policial respectiva por robo o perdida, segtin sea Documentario y
Art. 81 numeral 3.2 Ley 27972 (27.05.2003) Art. 18 el caso, o devolucion del documento por encontrarse deteriorado. Archivo Central
Ley 27181 (07.10.99) y Art. 3 Ley 27189 (28.10.99) Derecho de tramite
Decretc Supremo 004-2000-MTC (21.01.2000) c)
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MUNICIPAL PARA VEHICULOS MENORES
Dispositivo legal

At 81 numeral 3.2 Ley 27972 (27.05.2003) Art. 18
Ley 27181 (07.10.99)

Art. 3 Ley 27189 (28 10.99)

Decreto Sup 04 y 09-2000-MTC(21.01.2000) y
(02.03.2000) Ordenanza N°® 241-1999/MML

b)

<)

e U

™ s v T

i NCIA . IR FOR
Solicitud dirigida al Alcalde presentada por la Persona Juridica
Autorizada, en el cual se sefiala el Numero de Placa de Rodaje,
Numero de Motor, Modelo, Datos del Propietario: Nombres y
Apellidos, Numero del Documento Nacional de Identidad y/o Carné de
Identificacion Personal, indicar su Domicilio.

Declaracion Jurada a través del cual se indica los motivos del
petitorio.
Derecho de tramite

Sub Gerencia de
Tramite Archivo
Central

Gerencia
Desarrollo Urbano

8 DUPLICADO DE LA CREDENCIAL DEL a) |Solicitud dirigida al Alcalde presentada por la Persona Juridica S/1.10.25 0.2662% Sub Gerencia de Gerencia de
CONDUCTOR PARA VEHICULOS MENORES Autorizada, en el cual se sefiala Nombres y Apellidos, Namero de Tramite Desarrollo Urbano
Licencia de Conducir, Clase y Categoria correspondiente, Nimero Documentario y
Dispositivo legal del Documento Nacional de Identidad o Carné Camé de Identificacién Archivo Central
Arl. 81 numeral 3.2 Ley 27972 (27.05.2003) Arl. 18 Personal, Domicilio actual
Ley 27181 (07.10.99) b) [Copia de la denuncia policial respectiva por robo o perdida, segin
Arl 3 Ley 27189 (28.10.99) sea el caso, 0 devolucion del documento por encontrarse deteriorado.
Decreto Sup 04y 08-2000-MTC(21.01.2000) y c) |Derecho de tramite
{02.03.2000) Ordenanza N° 241-1999/MML
] AUTORIZACION DE PARADERO(S) a) [Solicitud dirigida al Alcalde mediante el cual se sefalan 30 Dias S/.52.37 1.3603% WWWW Gerencia de Reconsideracion:
elementos y criterios que sustenten el petitorio. Desarrolio Urbano Gerencia de
Dispositivo legal b) |Relacién de paradero (s) propuesto (s) indicando su ubicacién Desarrolio Urbano
Art. 81 numeral 3.2 Ley 27972 (27.05.2003) Art. 18 fisica, el (los) mismo (s) que se encontrard (n) dentro de la zona Apelacién: Gerente Municipal
Ley 27181 (07.10.99) de trabajo autorizada para prestar el servicio. El termino de interposicién de los
Art. 3 Ley 27189 (28.10.99) c) [Croquis de la propuesta de ubicacion del (los) paradero (s). recursos administrativos es de quince
Decreto Supremo 004-2000-MTC (21.01 .2000) d) |Derecho a Tramite (15) Dias perentorios y
Decreto Supremo 009-2000-MTC (02.03.2000) deberan resolverse en el plazo de (30)
Ordenanza N° 241-1999/MML Dias
10 DESISTIMIENTO DEL (DE LOS) PARADERO a) |Solicitud dirigida al Alcalde mediante el cual se sefialan 30 Dias 1271 0.3301% Sub Gerencia de Gerencia de
(S) AUTORIZADOS MEDIANTE RESOLUCION DE elementos y criterios que sustenten el petitorio. Tramite Desarrollo Urbano
GERENCIA POSTERIOR A LA ENTREGA DE LA b) |Copia Literal dela Ficha de Registro actualizada de la Persona Documentario
RESOLUCION DE OPERACION Juridica inscrita en los Registros Pablicos en donde se sefiala al y Archivo Central
Dispositivo legal Representante Legal que posee los poderes vigentes.
Art. 81 numeral 3.2 Ley 27972 (27 05.2003) Art. 18 ¢) |Declaracién Jurada suscrita por el Representante Legal de la
Ley 27181 (07.10.99) Persona Juridica mediante el cual se compromete a efectuar en
At 3 Ley 27189 (28.10.99) Tres (3) Dias calendarios el retiro de la Sefal Vertical del (os)
Decreto Sup 04 y 09-2000-MTC(21.01.2000) y paradero (s) si la hubiera, asi como el borrado de la de la
(02.03.2000) Ordenanza N° 241-1999/MML demarcacion existente de la via, segin sea el caso.
d) |Derecho de Tramite
LIBERTAD DEL VEHICULO MENOR INTERNADO a) |Solicitud en forma de Declaracion Jurada, solicitando la Orden de S/ 29.96 0.7782% Sub Gerencia de Gerencia de
EN EL DEPOSITO MUNICIPAL PARA VEHICULOS Libertad del vehiculo menor Tramite Desarrollo Urbano
MENORES b) [Copia de la Tarjeta de Propiedad Documentario y
c) |Copia del Documento Nacional de Identidad o Carné de Identificacién Archivo Central
Dispositivo legal Personal. Copia del
Art. 81 numeral 3.2 Ley 27972 (27 05.2003) Art. 18 d) |Recibo de Pago por la Multa de la Papeleta de Infraccién
Ley 27181 (07.10.99) e} |Copia recibo de Pago por Costo Diario por Guardiania del vehiculo
Ar. 3 Ley 27189 (28.10.99) menor en el Depdsito
Decreto Supremo 004-2000-MTC (21.01.2000) f) |Recibo de Pago por Traslado del vehiculo menor al Depésito
Decrelo Supremo 009-2000-MTC (02.03,2000) Municipal.
Ordenanza N* 24 1-1999/MML * Dicho pago se efectus en caso el conductor- infractor se negase o
rehusé en ir al Depésito Municipal voluntariamente.
ACTUALIZACION DE DATOS a) |Solicitud en forma de Declaracion Jurada del Representante Legal de Gratuito Sub Gerencia de Gerencia de
la Persona Juridica autorizada, solicitando la Actualizacién de Datos. Tramite Desarrolio Urbano
Dispositivo legal b) |Copia del documento que sustenta la actualizacion. Documentario y
Art. 81 numeral 3.2 Ley 27972 (27.05.2003) Art. 18 ¢) |Copia de Documento Nacional de Identidad o Camet de Identificacion Archivo Central
Ley 27181 (07.10.99) Personal
Art. 3 Ley 27189 (28.10.99) d) |Copia Literal de la ficha Registral o Partida Electrénica actualizada de

Decreto Supremo 004-2000-MTC (21.01 .2000)
Decreto Supremo 0039-2000-MTC (02.03.2000)
Ordenanza N° 241-1899/MML

la persona juridica inscrita en SUNARP con poder vigente.
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CONSTANCIA, PADRON, RECORDS DE LA

PERSONA JURIDICA, VEHICULO MENOR Y
CONDUCTOR

RECON

ik 3

Solicitud presentada por el Representante Legal de la Persona
Juridica Autorizada , por el propietario y/o conductor del vehiculo
menor segun corresponda.

3

VERSION PORCENTUAL - 2015 DEL TUPA-2008 RATIFICADO

Y e
Sub Geren

Tramite
Documentario y

Desarrollo Urbano

b) |Derecho de Tramite Archivo Central
Dispositivo legal c) |Copia de Documento Nacional de Identidad o Camet de
Art. 81 numeral 3.2 Ley 27972 (27.05.2003) Art. 18 Identificacion Personal
Ley 27181 (07.10.99)
Arl 3 Ley 27189 (28.10.99)
Decreto Sup 04 y 09-2000-MTC(21.01.2000) y
(02.032000) Ordenanza N° 241-1999/MML
AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE a) |Solicitud dirigida al Alcalde indicando los daltos del solicitante, 30 Dias SI. 5017 1.3031% Sub Gerencia de Municipalidad
GIBAS EN LAS VIAS PUBLICAS DEL DISTRITO domicilio, ubicacién propuesta de la giba y motivo del petitorio. Tramite Metropolitana de

Copia de Documento Nacional de Identidad o Carnet de Documentario y Lima

Dispositivo Legal b) |identificacion Personal Archivo Central
Ley 27672 Ley Organica de Municipalidades ¢) |Croquis de ubicacion
Ordenanza 132 - MML (25.11.1897) d) |Derecho de Tramite
SOLICITUD DE MODIFICACION DE LOS SENTIDOS a) |Solicitud dirigida al Alcalde indicando los datos del solicitante, 30 Dias S/. 50,35 1.3078% Sub Gerencia de Municipalidad
DE domicilio, propuesta del sentido de transito y motivo del petitorio. Tramite Metropolitana de
TRANSITO DE LAS VIAS PUBLICAS DEL DISTRITO | b) |Copia de Documento Nacional de Identidad o Carnet de Documentario y Lima
(a pedido de parte) Identificacion Personal Archivo Central

€) |Croquis de ubicacion del area de influencia
Dispositivo Legal d) |Derecho de Tramite
Ley 27972 Ley Organica de Municipalidades
Ordenanza 132 - MML (25.11.1997)

16 |SOLICITUD DE DECLARACION DE ZONAS a) |Solicitud dirigida al Alcalde indicando los datos del solicitante, 30 Dias S/.50.23 1.3047% Sub Gerencia de Municipalidad
RIGIDAS PARA EL ESTACIONAMIENTO domicilic y motivo del petitorio debidamente sustentado. Tramite Metropolitana de
VEHICULAR EN VIAS PUBLICAS DEL DISTRITO. b) |Copia de Documento Nacional de Identidad o Carnet de Documentario y Lima
(a pedido de parte) Identificacion Personal Archivo Central

) |Croquis de ubicacién del area de influencia.
Dispositivo Legal d) |Derecho de Tramite
Ley 27972 Ley Orgénica de Municipali

17 SOLICITUD DE SENALIZACION HORIZONTAL EN a) |Solicitud dirigida al Alcalde indicando los datos del solicitante. domicilio| 30 Dias S/, 49,72 1.2914% Sub Gerencia de Gerencia de
LA CALZADA DE LA VIA (MARCAS EN EL y motivo del petitorio debidamente sustentado. Tramite Desarrollo Urbano
PAVIMENTO), a pedido de parte. b) |Copia de Documento Nacional de Identidad o Carnet de Identificacién Documentario y
Dispositivo Legal Personal Archivo Central
Ley 27972 Ley Organica de Municipalidades €} |Croquis de la via solicitada para su Sefializacién Horizontal (Marcas
Ordenanza 132 - NML (25.11,1997) en el Pavimento).

d) |Derecho de Tramite

a) |FUOdirigido al Alcalde debidamente
llenado y firmado por el propietario o su apoderado y profesional
responsable.

b) |Boleta original de habilitacion de proyecto presentado por el
profesional responsable

¢) |Titulo de propiedad del terreno inscrito en los registros
publicos, acreditado con copia literal de dominio con vigencia de dos
meses

d) |Plano de lotizacién firmado y sellado por el profesional responsable

arq. o Ing. Civil y propietario o representante legal (02 copias). Este
plano contendré: perimetro y anguios internos; disefio de lotizacion,
vias, aceras,bermas y rampas(adecuacién urbanistica para
discapacitados), indicacion de vias y habilitaciones urbanas
colindantes; ubicacion y areas de aporte; curvas de nivel en
coordenadas UTM; cuadro general de areas; cuadro de aportes;
cuadro de 4reas y linderos de lotes por manzana; secciones viales.
De ser el caso presentar Plano Catastral indicando las edificaciones
ejecutadas en caso de existir.
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.&PROBACION DE HABILITAC!ON RBANA NUEVA

Dispositivo Legal
Alt. T9inciso 3.6.1 Ley N* 27972 (26.05.2003) Art. 3
Ley 26878 (20.11.97)

Art. 79 inciso 3.6.1 Ley N* 27972 (26.05.2003) Art. 3
Ley 26878 (20.11.97)
Art. 75 D.S. 035-2006-VIVIENDA (08.11.2006)

RECONVERSION PORCENTUAL - 2015 DEL TUPA- 2008 RATIFICADO

c)

d)

e)

)
h)
]

k)
)

m,

a)
b)

c)
d)

FUO dlrigido al Alcalde g e
llenado y firmado por el propietario o su apoderado y profesional
responsable.

Titulo de propiedad del terreno inscrito en los registros

publicos, acreditado con copia literal de dominio con vigencia de dos
meses

Plano de lotizacién firmado y sellado por el profesional responsable
arq. o Ing. Civil y propietario o representante legal (02 copias). Este
plano contendré: perimetro y angulos internos; disefio de lotizacién,
vias, aceras,bermas

y rampas(adecuacién urbanistica para discapacitados); indicacién de
vias y habllitaciones urbanas colindantes; ubicacion y dreas de
aporte; curvas de nivel en coordenadas UTM; cuadro general de
dreas; cuadro de aportes;, cuadro

de éreas y linderos de lotes por manzana; secciones viales. De ser el
caso presenlar Plano Catastral indicando las edificaciones ejecutadas
en caso de existir.

Plano de ubicacién y localizacién a escala 1/10,000 con coordenadas
UTM y demas caracteristicas técnicas establecidas por Registros.
Publicos firmado y sellado por el profesional responsable arq. o Ing
Civil y propietario

o representante legal (02 copias)

Memoria Descriptiva firmado y sellado por el profesional responsable
Arg. o Ing. Civil (02 copias)

Planeamiento Integral de ser el caso

Certificado de zonificacion y vias expedido por la MML

Declaracion jurada sobre inexistencia de canales de regadio y/o
solucion de canalizacion; y declaracion jurada del propietario
indicando las reservas del area para aportes reglamentarios y
reservas de vias

Factibilidad de los servicios de agua, alcantarillado y energia eléctrica
otorgados por la autoridad competente

Derecho de Tramite

Copia de pago por revisién de la comisién técnicas de habitacién
urbana (valido por una revisién y pagado en cada institucion)

Pago de liquidacién y valorizacion de aportes reglamentarios, en caso
corresponda.

CON AUTORIZACION DE CONSTRUCCION SIMULTANEA
FUO

Requisilos de Licencia de Obra para Edificacion Nueva
(por modelo tipico)

Copia de comprobante de pago de revision

Dereche de Tramite adicional

Tramite
Documentario
y Archivo Central

Desarrollo Urbano

Bacomlderauén Gerancta de
Desarrollo Urbano

Geranua da i

Apelacién: Gerente Municipal

Eltermino de interposicién de los
recursos administrativos es de quince
{15) Dias perentorios y deberan
resolverse en el plazo de (30) Dias

RECEPCION DE OBRAS FINALES DE
HABILITACION URBANA

Dispositivo Legal

Art. 79 inciso 3.6.1 Ley N° 27972 (26.05.2003) Art. 4
Ley 26878 (20.11.97)

Decreto de Alcaldia 079 (03.10.2005)

b)
<)

d)

FUO dirigido al Alcalde debidamente llenado y firmado propietario (s)o
su apoderado y profesional responsable.

Copia de Resolucion de aprobacién de habilitacion urbana
acompafiado de los planos aprobados

Titulo de propiedad del terreno inscrito en los registros publicos,
acreditado con copia literal de dominio con vigencia de dos meses
Cartas de recepcion de obras emitidas por las empresas prestadoras
de servicios y resolucion de recepcion de las obras expedidos por
SEDAPAL y Luz del Sur

30 Dias

Sub Gerencia

de Tramite
Docurmentario

y Archivo Central

Desarrollo Urbano

Gerencia de Reconsideracion: Gerencia de

Desarrollo Urbano
Apelacion: Gerente Municipal

El termino de interposicién de los
recursos administrativos es de quince
(15) Dias perentorios y deberan
resolverse er} el plazo de (30) Dias
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RECEPCION DE OBRAS FINALES DE
HABILITACION URBANA
Dispositivo Legal

Ley 26878 (20.11.97)
Decreto de Alcaldia 079 (03.10.2005)

Art. 79 inclso 3.6.1 Ley N* 27972 (26.05.2003) Art. 4

o)

Declaracion jurada suscrila por el propietario o representante

seflalando que las obras han sido ejecutadas y terminadas
cumpliendo con las normas técnicas vigentes

Planos de replanteo de la lotizacion y disefio de localizacién con
indicaciones de linderos, manzanas con nomenclatura, medidas peri
métricas numeracion, areas de lotes , areas de aportes
reglamentarios y areas de compensacién y plano de ornamentacién
de parques, en escala 1/500 o 1/1000 con coordenadas UTM,
firmado y sellado por el profesional responsable Arg. o Ing. Civil
propletario ¢ representante

Immal I0) mraninel

Documento que acredite la recepcion de Obras de Canalizacion de
las éreas de regadio o declaracion jurada de inexistencia

Memoria Descriptiva firmado y sellado por el profesional responsable
arq. Ing. Civil (02 copias)

Copia de minuta de cesién de aportes Ingresada a

notario publico y/o constancia de pago de su redencién de aporte al
Ministerio de Educacién, SERPAR , Municipalidad

Derecho de Tramite

Documento Suscrito por Profesional donde se sefiale el

Valor de la Obra

S/. 155,99

4.0517%

y Archivo Central

Desarrollo Urbano

Reconsideracién: Gerencia de
Desarrolio Urbano
Apelacién: Gerente Municipal
El termino de interposicion de los
recursos administrativos es de quince
(15) Dlas perentorios y deberan
resolverse en el plazo de (30) Dias

EJECUTADA
Dispositivo Legal

Ley 26878 {20.11.97)

REGULARIZACION DE HABILITACION URBANA

Ar. 79 inciso 3.6.1 Ley N® 27972 (26.05.2003) Art. 5

a)
b)

c|

e)

9)
h)

k)

h
m

FUO dirigido al Alcalde

Titulo de propiedad del terreno inscrito en los registros publicos,
acreditado con copia literal de dominio con vigencia de dos meses
Copia Literal de la Personeria Juridica Vigente ( No Mayor

a 2 Meses)

Plano de ubicacién y localizacion a escala 1/10,000 con coordenadas
UTM y demas caracteristicas técnicas establecidas por Registros
Publicos, firmado y sellado por el profesional responsable arq. o Ing.
Civil y propietario o representante legal

Plano de lotizacion firmado y sellado por el profesional

responsable arg. o Ing. Civil y propietario o representante legal. Este
plano contendra: perimetro y &ngulos internos; disefio

de lotizacion, vias, aceras bermas y rampas(adecuacion urbanistica
para discapacitados); indicacion de vias y habilitaciones urbanas
colindantes; ubicacién y dreas de aporte; curvas de nivel en
coordenadas UTM; cuadro general de éreas;cuadro de aportes;
cuadro de dreas y linderos de lotes por manzana; secciones  viales.
Plano Catastral indicando las edificaciones existentes

Declaracion jurada de reservas de areas para los aportes
reglamentarios

Factibilidad de los servicios de agua, alcantarillado y energia eléctrica
otorgados por la autoridad competente y/o carta de recepcién de
Obras de agua potable y alcantarillade y energia eléctrica expedido
por SEDAPAL y recepcién de Obras expedido por Luz del Sur

Minuta de cesién de aportes Ingresada en notaria o constancias de
pago de redencion

Archivo digital del plano de lotizacion y topogréfico escala

1/1000 en coordenadas UTM y georeferenciado (en formato dwg o
dxf)

Derecho de Tramite

Copia de pago por revision de la comision técnicas de habitacién
urbana (valido por una revisién y pagado en cada institucién)

60 Dias

S/ 190.42

4.9460%

Sub Gerencia

de Tramite
Documentario

y Archivo Central

Gerencia de
Desarrollo Urbano

Reconsideracion: Gerencia de
Desarrolio Urbano

Apelacion: Gerente Municipal

Eltermino de interposicion de los
recursos administrativos es de quince
(15) Dias perentorios y deberan
resolverse en el plazo de (30) Dias
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% B R T g - i
[MODIFICACION DEL PROYECTO DE Solictud dingida al Alcalde Sub Gerencla “r—c;srencm de Reconsideracion: Gerencia de
HABILITACION Copia legalizada del Acta de la Asamblea autorizando la Modificacion de Tramite Desarrollo Urbano Desarrolio Urbano
URBANA para los casos de Cooperativas y Asociaciones. En el caso de Documentario

condominos la aulorizacién notarial y Archivo Central Apelacien: Gerente Municipal
Dispositivo legal c) [Titulo de propiedad del terrenoc inscrito en los registros publicos,
An. 79 inciso 36.1 Ley N* 27972 (26 05.2003) Art. 3 acreditado con copia literal de dominio con vigencia de dos meses El terminc de interposicién de los
Ley 26878 (20.11.97) d) |Plano de ubicacion recursos administrativos es de quince
e) |Plano de lotizacién del proyecto modificado (15) Dias perentorios y deberan
f) |Memoria descriptiva resolverse en el plazo de (30) Dias
h) |Derecho de Tramite
i) |Copia Pago por revisién de la comisidn técnicas de habitacién urbana
(valido por una revisién y pagado en cada institucién)
VALORIZACION DE LOS DEFICITS DE APORTES a) |Solicitud dirigida al Alcalde 15 Dias S/.139.45 3.6221% Sub Gerencia de Gerencia de Reconsideracion: Gerencia de
REGLAMENTARIOS DE HABILITACION URBANA b) |Certificado de Valores Arancelarios expedido Tramite Desarrolio Urbano Desarrollo Urbano
(OTROS FINES Y/O RECREACION PUBLICA) por Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento Documentario Apelacion: Gerente Municipal
Dispositivo legal ¢) |Resolucién de Aprobacion de proyecto de habilitacion urbana y Archivo Central Eltermino de interposicion de los
Art. 79 Art. 3.6.1 Ley N* 27972 (26.05.2003) d) |Derecho de Tramite recursos administrativos es de quince
Primera DT Ley 26878 (20.11.97) (15) Dias perentorios y deberan
Arl. 27 Norma GH.020 Reglamento Nacional de resolverse en el plazo de (30) Dias
Edificaciones DS 011-2006-VIVIENDA (08.06.2006)
CERTIFICADO DE NUMERACION Y/O ASIGNACION a) |Solicitud dirigida al Alcalde S/. 64.89 1.6855% Sub Gerencia de Gerencia de
DE NUMERO b) |Copia literal de dominio inscrito en registro publicos (reciente) o Tramite Desarrollo Urbano
titulo de propiedad o Minuta de compra y venta legalizada Documentario
Disposltivo legal notarialmente o documento que acredite propiedad. y Archivo Central
At 79 Art 3.4 Ley N° 27972 (26.05.2003) c) |Plano de Independizacion (en caso de Independizaciones)
d) |Plano de distribucién en la que se observe los Ingresos de cada
puerta
e) |Derecho de Tramite
CERTIFICADO DE NOMENCLATURA a) |Solicitud dirigida al Alcalde S/. 57.89 1.5036% Sub Gerencia Gerencia de
imsposltivo legal b} |Copia literal de dominio inscrito en registro pablicos (reciente) o de Tramite Desarrollo Urbano
Art. 79 Art. 34 Ley N° 27972 (26.05.2003) titulo de propiedad o Minuta de compra y venta legalizada Documentario
Art. 51 Norma GH.020 Reglamento Nacional de notarialmente y Archivo Central
Edificaciones c) |Derecho de Tramite
CERTIFICADO DE JURISDICCION a) |Solicitud dirigida al Alcalde S/. 56,84 1.4764% Sub Gerencia de Gerencia de
b) |Copia autenticada del titulo de propiedad inscrita en los registros Tramite Desarrolio Urbano
Dispositivo legal publicas (reciente) o copia literal de dominio o minuta de compra- Documentario
Art. 79 Art. 3.4 Ley N* 27972 (26.05.2003) venta legalizada notarialmente o documento que acredite propiedad y Archivo Central
Plano de ubicacién simple
c) |Derecho de Tramite
ORDENANZA N° 000121-2009-MDSJM PUB 10-9-2010 S/.0.00 0.0000%
EXONERAR EL 100% A PERSONAS NATURALES O JURIDICAS
EN PREDIO LIMITROFES, QUE TRIBUTABAN EN OTROS
& DISTRITOS SE CONDONA INTERESES Y MORAS Y OTORGA
7 |CERTIFICADO CATAS TRAL a) Sohc:lud dirigida al Alcalde S/. 146.75 3.8117% Sub Gerencia Gerencia de

] b) |Copia autenticada del Titulo de Propiedad inscrita en los registros de Tramite Desarrollo Urbano
Dispositivo legal publicos o Copia literal de dominio o minuta de compra - venta Documentario
Art 79 Art. 3.3 Ley N° 27972 (26.05.2003) Ley N° legalizada notarialmente o documento que acredite propiedad. y Archivo Central
27444 Derecho de Tramite
INFORMACION CATASTRAL, ACTUALIZACION a) |Solicitud dirigida al Alcalde S/.31.38 0.8151% Sub Gerencia Gerencia de
O RECTIFICACION DE FICHA CATASTRAL b) |Copia autenticada del Titulo de Propiedad inscrita en los registros de Tramite Desarrollo Urbano

publicos o Copia literal de dominio o minuta de compra - venta Documentario

Dispositivo legal legalizada notarialmente o documento que acredite propiedad (o y Archivo Central
Art. 79 Art. 3.3 Ley N° 27972 (26.05.2003) Resolucién Directoral para el caso de maestros)

c) |Derecho de Tramite
CONSTANCIA CATASTRAL NEGATIVA a) |Solicitud Dirigida al Alcalde S/.81.43 2.1151% Sub Gerencia Gerencia de
(Solo para inscripcion primera de dominio, b) |Copia autenticada del titulo de propiedad inscrita en los registros de Tramite Desarrolle Urbano
independizacién de inmuebles y acumulacién o publicos o copia literal de dominio o minuta de compra - venta Documentario Gerencia de
subdivisién de lotes) legalizada notarialmente y Archivo Central | Desarrolio Urbano
Dispositivo legal c) |Plano de ubicacion y perimetro (Coordenadas UTM) firmado
Art. 79 Art. 3.3 Ley N° 27972 (26.05.2003) per profesional Responsable

d) |Derecho de Tramite
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VISACION DE PLANOS PARA TRAMITES
DE PRESCRIPCION ADQUISITIVA O TITULO
SUPLETORIO ¥ PARA RECTIFICACION DE
LINDEROS Y MEDIDAS PERIMETRICAS

RECONVERSION PORCENTUAL - 2015 DEL TUPA-2008 RATIFICADO

Solicitud dirigida al Alcalde

Plano de ubicacién con coordenadas U.T.M. a Escala 1;500 firmado
por el profesional responsable (2 juegos)

Plano periférico a escala 1/50 o 1/200 firmados por profesional
responsable (2 juegos)

Sub Gerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo Central

Gerencia de

Camet de Sanidad

' [ Documenta de Identidad

ORDENANZA N* 000150-2010-MDSJM APLICAR UN B7.30%

DERECHO DE TRAMITE A S/.10. 00 DESDE EL 01/04/2010 POR 90
DlAS,CALENDARIOS HASTA 29.'(3:201 0 FACULTANDO AL i
AL@A].DE PRORROGAR MEDIANTE DECRETO DE ALCALDIA NO
AﬂICADO CON AC-005-201_1~MD$JM POR 90 DIAS PAGO UNICO )

UBGERENCIA DE SALUD PUBLICA(POR ORDENANZA N’
X i

$/.18.70

Dispositivo legal d) |Memoria descriptiva firmade por el profesional responsable (2 juegos)
A, 79 Art. 3.3 Ley N* 27972 (26.05.2003) Sub Gerenciade | Desarrolio Urbano
f) |Copia literal de dominio o ficha registral del predio que se quiere Tramite
prescribir o rectificar Documentario
) |Derecho de Tramite y Archivo Central
h) |Documento que acredite posesion
COPIA SIMPLE DEL PLANO DEL DISTRITO a) |Solicitud dirigida al Alcalde S/. 1565 10.4065% Sub Gerencia de Gerencia de
A NIVEL DE MANZANA Dispositivo legal b) |Derecho de Tramite Tramite Desarrollo Urbano
Ar. 79 Art. 3.3 Ley N* 27972 (26.05.2003) Documentario y
COPIA SIMPLE DEL PLANO POR SECTORES A a) |Solicitud dirigida al Alcalde S/.48.34 1.2556% Sub Gerencia de Gerencia de
NIVEL DE MANZANA b) |Pago del derecho por cada sector a solicitar Tramite Desarrollo Urbano
Documentario
Dis positivo legal y Archivo Central
Arl 79 Arl. 3.3 Ley N° 27972 (26.05.2003)
AUTORIZACION DE VENTA GARANTIZADA a) Solicitud 30 Dias S/. 78.80 2.0468% Sub Gerencia de Gerencia de Reconsideracion: Gerencia de
DE LOTES CON EXPEDIENTE DE PROYECTOS b) Aprobacién de Proyecto de Habilitacién Urbana Tramite Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano
APROBADOS c) Certificado de gravemente libre de cargas con vigencia de dos Documentario
meses y Archivo Central Apelacion: Gerente Municipal
Dispositivo legal d) Pago por derecho correspondiente
Art 79 inciso 36.1 Ley N® 27972 (26.05.2003) Ar. 4  |©) Copia de ‘Plano de lotizacién sefialando los lotes en venta Eltermino de interposicion de los
Ley 26878 (20.11.97) Declaracion Jurada de cumplimiento de areas de aportes y recursos administrativos es de quince
terminacion de las obras de habilitacion Urbana (15) Dias perentorios y deberan
resolverse en el plazo de (30) Dias
16 |CONSTANCIA DE POSESION a) [Solicitud dirigida al Alcalde S/.75.13 1.9514% Sub Gerencia
b) JConstancia vecinal extendido por el secretario general del sector ylo de Tramite
Dispositivo Legal declaracion jurada emitida por 5 vecinos del predio colindante. Documentario
Art. T9inciso 3.6.1 Ley N° 27972 (26.05.2003) c) |Copias del DNIcon domicilio en el Distrito y Archivo Central
Ley N® 28687 (17-03-2006) d) |Copia de los autoavaltios de los 3 Ultimos anos
e) |Plano o croquis
f) |Derecho de Tramite

Sub Gerente de

Art. 8 D.S. 006-2002-SA (25.06.2002)

b) |Derecho de Tramite - Salud
Arl. 79 Ley N* 27972 (26.05.2003)
Registro de Canes a) Documento de identidad del propietario o poseedor Wt 16.34 0.4244% Sub Gerenciade | Sub Gerente de
b) Fotografia completa y a color del can Tramite Salud
Dispositivo Legal c) Certificado de sanidad animal expedido por médico veterinario Documentario
Art. 10 Ley 27596 (14.12.2001) colegiado habil externo o por médice veterinario de la Municipalidad. y Archivo Central
d) lDerecho de Tramite

Pag 24 de 31




RECONVERSION PORCENTUAL - 2015 DEL TUPA-2008 RATIFICADO

ERECHO DE PAG
Amorluclon y Raglstrn de Camione: Clnternn de Solicitud dirigida al Alcalde. . 18. 0.4813% Sub Gerencia de | Sub Gerente de
agua para el consumo humano, Copia de tarjeta de propiedad. Tramite Salud
c} |Copia del Certificade de inscripcién en el Ministerio de Salud. Documentario
Dispositivo Legal d) |Copia del DNI del chofer y auxiliar y Archivo Central
Art. BOnum. 33.2y 4.4.1 de la Ley 27972 e) |Copia del brevete del chéfer
Ordenanza N° 746-MML 1) |Relacién de zonas de atencién
Ordenanza N° 000067-2006-MDSJM 15/06/2006 0) |Certificado de Desinfeccién
h) |Ficha de Inscripcién llenado con la informacién completa
i) |Derecho de Tramite
Autorizacion y Registro de surtidores de aguapara| a) |Solicitud dirigida al Alcalde. 15 Dias S/.18,53 0.4813% Sub Gerencia Sub Gerente
el b) |Croquis de ubicacién de Tramite de Salud
consumo humano. c) [Ficha de Inscripcién llenado con la informacion completa Documentario
d) |Declaracion jurada de cumplimiento de las buenas condiciones y Archivo Central
Dispositivo Legal @) |sanitarias
Ar. B0 num.3.32 y4.4.1 de la Ley 27972 i) |Certificado de Inscripcién otorgado por ministerio de salud.
Ordenanza N° 746-MML Derecho de Tramite
Ordenanza N° 000067-2006-MDSJIM 15/06/2006
e A i TRES ! o B )  DE PARTICIPA CION VECINAL (ROF. ORD N°211-; =
Registro y Reconocimiento de Organizaciones Solicitud dirigida al Alcalde S/.15,82 0.4109% Sub Gerencia Gerente de erente de Dasarmllo
Soclales - Vecinales b) |Acta de Constitucién o Fundacién [de Tramite Desarrollo Social Social
c) |Estatuto de la organizacién con Acla de Aprobacion Documentario
Dispositive Legal d) |Acta de Eleccitn del comité electoral de ser el caso y/o de la junta y Archivo Central Apelacién: Gerente Municipal
Art. 84inc. 22.2, art 112 y art. 113 Ley e) |directiva
27972(26.05.2003) f) |Relacién de los integrantes de la junta directiva electa Eltermino de interposicién de los
g) |Padrén de moradores o similar recursos administrativos es de quince
h) |Copia del DNI del solicitante con domicilic en el distrito (15) Dias perentorios y deberan
i) |Croquis o plano simple de Ubicacion resolverse en el plazo de (30) Dias
2 Registro y Reconocimiento de Organizaciones a) Solicitud dirigida al Alcalde X S/. 15,66 0.4068% Sub Gerencia de Gerente de  |Reconsideracién: Gerente de Desarrolio
Sociales de Base - Comité el Vaso de Leche, Club |b) Acta de Constitucién o Fundacion Tramite Desarrollo Social Social
de Madres, Ci dores Autog ios y c) Estatuto de la organizacion Documentario
Organizaciones de Apoyo Alimentario d)  |Acta de Eleccion de la Junta Directiva y Archivo Central Apelacion: Gerente Municipal
Dispositivo Legal e) Relacién de los integrantes de la junta directiva electa
Ar. B4 inc. 2/22, ant 112 y art. 113 Ley f)  |Padron de socias Eltermino de interposicién de los
27972(26.05.2003) a) Copias del DNI con domicilio en el Distrito recursos administrativos es de quince
h) Croquis o plano simple de Ubicacién (15) Dias perenterios y deberan
i Narachn de Tramita racnluvarea an al nlazn da (AN Niae
ORDENANZA N° 000150-2010-MDSJM REBAJA DE UN 69.52%
DESDEEL 01/04/2010 POR 90 DIAS CALENDARIOS HASTA
2&!06}2015 FACULTANDO AL ALCALDE PRORROGAR MEDIANTE
Registro y Reconocimiento de Organizaciones de a) Solicitud dirigida al Alcalde X S/. 15,66 0.4068% Sub Gerencia de Gerente de Reconsideracion: Gerente de Desarrollo,
C ciantes Informales b)  JActa de Constitucién o Fundacién Tramite Desarrollo Social Social
c) Estatuto de la organizacién Documentario
Dispositivo Legal d)  |Acta de Eleccién de la Junta Directiva y Archivo Central Apelacion: Gerente Municipal
Art. B4inc. 2/2.2 art 112 y art. 113 Ley e) Relacién de los integrantes de la junta directiva electa
27972(26.05.2003) 1) Padrén de comerciantes o artesanos El termino de interposicién de los
g) [|Copias del DNI con domicilio en el Distrito recursos administrativos es de quince
h)  |Croquis o plane simple de Ubicacién (15) Dias perentorios y deberan
i) Derecho de Tramite resolverse en el plazo de (30) Dias
Expedicion de carné de dirigente a) |Copia de resolucién de reconocimiento X S/. 10,07 0.2616% Sub Gerencia Gerente de
Dispositivo Legal b) JDos fotos tamario camet de Tramite Desarrolio Social
Art 84 inc. 2/2.2, art 112 y arl. 113 Ley c) |Derecho de Tramite Documentario
27972(26.05.2003) y Archivo Central
e R T R e ; ey _  SUBGERENCIA DE EDUCACION, CULTURA, TMWREAEMN (POR 201" T
1 Registro y Reconocimiento de Organizaciones a) Submud dmglda al Alcalde X S/. 15,59 . Reconsderal:n‘n Gereme de Desarrollo
Sociales de base, Culturales, Deportivas y b) JActa de Constitucién o Fundacion Social
Educativas c) |Estatuto de la organizacién Apelacién: Gerente Municipal
d) |Actade Eleccion de la Junta Directiva
Dispositivo Legal e} |Relacién de los integrantes de la junta directiva electa Eltermino de interposicién de los
Art. B4inc. 2/2.2, art 112y art. 113 Ley f) |Padron de asociados recursos administrativos es de quince
27972(26.05.2003) g) |Croquis o plano simple de ubicacion del local institucional (15) Dias perentorios y deberan
h) IDerecho de Tramite resolverse en el plazo de (30) Dias
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Desarrolio Social

Unidad de
Administra-
cién Documentaria
¥ Archlvo

Sub Garencna
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Rtnmm de peuoms dlncapacmun PII‘I Solicitud dmglda al Alcalda Gratuito

Apoyo Blomecanico b) |Copia del DNI de Tramite Desarrollo Social
c) |Partida de nacimiento Documentario

Dispositivo Legal d) |Certificado médico de discapacidad y Archivo Central

Art B4 Ley 27972 (26 05.2003) Ley 27050 (06.01,96) | ©) |Constancia médica de lo solicitado

Reglstro de personas discapacitadas para a) |Solicitud dirigida al Alcalde Gratuito Sub Gerencia Gerente de

Apoyo Educativo b) |Copia del DNI de Tramite Desarrollo

Dispositivo Legal c) |Partida de nacimiento Documentario Humano

Art 84 Ley 27972 (26.05.2003) d) |Certificado médico de nscapwdad y Archivo Central

Sl

iE AR

requisitos:
* Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios

relacionados con la salud.
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- W SRR ()
Renlstm de reconoclmlenlo de mercados, ferlas Sohcnud 5|mple 15 Dias Sub Gerencia Subgerente de Reconsideracion Gerenle de
Galerias y sus juntas directivas b) |Acta de Constitucion(Copia fedateada) de tramite Comercializacion Desarrolio Economico
o |Relacion de Socios Documentario y Apelacion: Gerente Municipal
d) |Nomina de Junta directiva. Archivo Central Debera resolverse en Plazo de
e) |Derecho de Tramite S/, 78.41 2.0366 (30) Dias
Licencia Municipal de Funci a) [Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de 15 Dias Sub Gerencia Subgerente de  |Reconsideracion: Gerente de
lcomerclal vio de servicios. a excepcién |declaracién de Tramite Comercializacion
de los giros establecidos en la Ley) Personas Naturales Documentario y Desarrollo Economico
Establecimiento con area no mayor a 100 m2 y * Numero de RUC y DNI o Carne de Extranjeria del solicitante. Archivo Central
capacidad de almacenamiento no mayor del 30% del Personas Juridicas u otros entes colectivos |Apelacion: Gerente Municipal
area total del local * DNI o Camne de Extranjeria del representante legal,
Evaluacion Ex Post. b)  |Vigencia de poder del representante legal de Personas Juridicas u
entes colectivos. Tratandose de representacién de personas Eltermino de interposicion de los
Dispositivo Legal se requerird carta poder con firma legalizada recursos administrativos es de
Art. 79 numeral 3.6 Ley 27972 (26.05.2003) <) Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de Seguridad quince (15) Dias perentorios y
Art. 8 numeral 1 Ley 28976 d) Adicionalmente de ser el Caso, seran exigibles los siguientes debera n resolverse en el plazo de
remicitng”
K Coolansimple del titulo profesional en el caso de servicios (30) Dias
" Informe sobre el numere de estacionamientos de acuerdo ala
No aplicable alos giros: pub, licoreria, discoteca, bar, * Copia simple de la autorizacion sectorial respectiva, si corresponde.
casino, jueqos de azar,
maquinas tragamonedas, ferreterias y afines, o giros * Copia simple de |a autorizacién expedida por el Instituto Nacional
que implique almacenar,
usar o comercializar productos toxicos o inflamables, de Cultura, sicomresponde.
o locales que requieran
ORDENANZA N‘251w2013—MDS.IM DISPONELA |
i I.ADO POR EL DECRETO DE ALCALDIA N" DDM-
i : - SJl :
I 1 ﬁRIO POR LEY 28976 2 Derecho de Tramite S/.226.33 5.8787%
Licencia Municipal de Funcionamiento a) |Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracler de 15 Dias Sub Gerencia Subgerente de Reconsideracién: Subgerente de
(comercial, industrial y/o de servicios) declaracién Jurada, que incluya: de Tramite Comercializacién Comercializacion
Establecimiento con area mayor a 100 Personas Naturales Documentario y
m2 evaluaci6n Ex Ante. * Numero de RUC y DNI o Came de Extranjeria del solicitante. Archivo Central
Personas Juridicas u otros entes colectivos Apelacion:
Dispositivo Legal * DNI o Came de Extranjeria del representante legal. Gerente de Desarrollo Econémico
Arl. 79 numeral 3.6 Ley 27972 (26.05.2003) b)  |Vigencia de poder del representante legal en Personas Juridicas u Eltermino de interposicion de los
otros entes colectivos. Tratandose de representacion de recursos administrativos es de
Arl. 8 numeral 2 Ley 28976 personas naturales, se requerira carta poder con firma legalizada. QUECE (1) LAAS parentonos ¥ dederan
resolverse enel plazo de (30) Dias
c) Adicionalmente de ser el Caso, seran exigibles los siguientes
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* Informe sobre el numero de estacionamientos de acuerdo a
lanormativa vigente, en la Declaracion Jurada
* Copia simple de la autorizacién sectorial respectiva, si corresponde.
Nota: incluye inspeccién de defensa Civil * Copia simple de la autorizacion expedida por el Instituto Nacionalde
Cultura, si corresponde.
d) Derecho de Tramite S/. 40234 10.4500%
4 Licencia Municipal de Funcionamient a)  |Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracler de declaracion 15 Dias Sub Gerencia Subgerente de  |Reconsideracion:
(comerclal, industrial y/o de serviclos) Jurada, que incluya: de Tramite Comercializacién |Subgerente de
Establecimiento con area mayor a 500 m2 P Naturales Documentario y Comercializacion
Archivo Central
evaluacién Ex Ante, * Numero de RUC y DNI o Carne de Extranjeria del solicitante.
Personas Juridicas u otros entes colectivos elacién:
* DNI o Carne de Extranjeria del representante legal. Gerente de Desarrollo Econdmico
Dispositivo Legal b)  |Vigencia de poder del representante legal en Personas Juridicas u
Art. 79 numeral 3.6 Ley 27972 (26.05.2003) entes colectivos. Tratandose de representacion de personas El termine de interposicion de los
Arl. B numeral 3 Ley 28976 se requerira carla poder con firma legalizada recursos administrativos es de
c) Certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Defensa Civil de quince (15) Dias perentorios y
d) Detalle o Multidisciplinaria, seguin corresponda deberan resolverse en el plazo de
Adicionalmente de ser el Caso, seran exigibles los siguientes (30) Dias
requisitos:
* Informe sobre el numero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente, en la Declaracion Jurada.
* Copia simple de la autorizacién sectorial respectiva, si corresponde.
* Copia simple de la autorizacion expedida por el Instituto Nacional
e) Pago por Derecho de Tramite S1.215.85 5.6065%
5 Duplicado de Licencia Municipal de a) [Solicitud simple X WSL 44.12 1.1460% Sub Gerencia de | Subgerente de
Funcionamiento. b) |-Encaso de pérdida presentar Denuncia policial Tramite Comercializacién
- Autorizacion original ( en caso de deterioro o destruccién parcial) Documentario
Dispositivo Legal c) |Derecho de Tramite y Archivo Central
Art. 8 Ley 28976
6 Autorizacién municipal de Funcionamiento. a) [Solicitud Simple 15 Dias S/, 45.59 1.1842% Sub Gerencia Gerente Reconsideracion: Gerente de
Temporal en la via publica (sélo en Zonas b) |Copia simple DNI S/. 8305 2.1571% de Tramite de Desarrollo Desarrollo Econémico
Reguladas) vigencia 1 afo c) |Croquis de ubicacion exacta S/. 8362 2.1719% Documentario Econémico
d) Dos fotos tamafio carné a colores y Archivo Central Apelacion: Gerente Municipal
)i |Dispositivo Legal €) |Camé de Sanidad
C\w‘}; |Art. 79 numeral 3.6 Ley 27972 (26.05.2003) f) |Derecho de Tramite Eltermino de interposicion de los
\\“1;: % |) Diarios, Revistas y loterias: recursos administrativos es de quince
59 Il) Servicio de lustrado de calzado (15) Dias perentorios y deberan
Iy I lll) Modulo de Venta méviles (Alimentos, Bebidas y otros) resolverse en el plazo de (30) Dias
*freans fn cluye pronunciamiento de Defensa Civil)
Qg ,ﬂ Autorizacién para instalacién de ferias temporales |a) Solicitud Simple 30 Dias S/.114.53 2.9748% Sub Gerencia de Gerente Reconsideracion: Gerente de
carpas, y otros en locales privados o publicos b) Padrén de asociados de ser el caso Tramite de Desarrollo Desarrollo Econdmico
(por un periodo no mayor a 30 Dias) c) Plano de distribucion y disefio de stand Documentario Econémico
d)  |Copia del DNI y/o representante legal y Archivo Central Apelacién: Gerente Municipal
Dispositivo Legal e) |Derecho de tramite
Ar. 79 numeral 3.6 Ley 27972 (26.05.2003) El termino de interposicién de los
recursos administrativos es de quince
(incluye pronunciamiento de Defensa Civil) (15) Dias perentorios y deberan
resolverse en el plazo de (30) Dias
8 Autorizacién por funcionamiento de a) Solicitud dirigida al Alcalde 30 Dias SI.271.21 7.0444% Sub Gerencia de Gerente Reconsideracion: Gerente de
Cajero Automatico ylo cesionarios: b) Copia de DNI del representante con poder Tramite de Desarrollo Desarrollo Econémico
venta de loterias, campanas de promocién de c) Copia fedateada de Certificado de Autorizacion o
instituciones empresariales Autorizacion de Propietaric Apelacion: Gerente Municipal
Dispositivo Legal d) Derecho de tramite Eltermine de interposicion de los
Arts. 78 numeral 3.6 y 83 Ley 27972 (26.05.2003) recursos administrativos es de quince
Art. 3 Ley 28976 (05.02.2007) (15) Dias perentorios y deberan
resolverse en el plazo de (30) Dias
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Cese de actividades Solicitud dlrlq»dn al Alcaide X Gratuilo Subgerenle de
b} |Certificado de Autorizacién Municipal de de Tramite Comercializacion Desarrollo Econdmico
hDI-poﬂtivu Legal Funcicnamiento original Documentario Apelacion: Gerente Municipal
Art. 12 Lay 28976 (05.02.2007) c) |Declaracién Jurada de cese de Autorizacion de funcionamiento y Archivo Central El termino de interposicion de los
recursos administrativos es de quince
(15) Dias perentorios y deberan
resolverse en el plazo de (30) Dias
10 |Constancia positiva o negativa de a) |Solicitud dirigida al Alcalde X S/. 38.06 0.9886% Sub Gerencia Gerente
ejercer la actividad b) |Derecho de Tramite de Tramite de Desarrolio
Art. 12 Ley 28976 (05.02.2007) Documentario Econdmico
Art. 86 numeral 3.4 Ley 27972 (26.05.2003) y Archivo Central
Autorizacion para Exhibicién temporal, promocién, [a) Solicitud dirigida al Alcalde 30 Dias S/. 60.50 1.5714% Sub Gerencia de |Gerente Reconsideracién: Gerente de
demostracién y/o degustacién (mercados b) Croquis de ubicacion Tramite de Desarrollo Desarrollo Econdmico
particulares) c) Derecho de Tramite Documentario  |Econémico
Dispositivo Legal d)  |Documento de autorizacién del mercado y Archivo Central Apelacion: Gerente Municipal
An. B3 numeral 3 Ley 27972 (26.05.2003) Art. 10 Ley
8976 (05.02.2007)
Autorizacion para la instalacién de toldo a) |Solicitud 15 Dias S/.72.39 1.8803% Sub Gerencia Subgerente de Reconsideracion: Subgerente de
b) |Contar con autorizacién Municipal de Funcionamiento de Tramite Comercializacion Comercializacién
Dispaositivo Legal c) |Croquis y disefio a escala 1/150 (colores, dimensiones, material) Documentario Apelacion:
A 10 Ley 28976 (05.02.2007) d) [Derecho de Tramite y Archivo Central Gerente de Desarrollo Econémico
Eltermino de interposicién de los
recursos administrativos es de quince
(15) Dias perentorios y deberan
I
Autorizaci6n para instalacién de elementos de a) |Solicitud 30 Dias S/, 76.01 1.9743% Sub Gerenciade |Subgerente de Reconsideracién: Subgerente de
publicidad exterior b) |Copia de la autorizacion Municipal de Funcionamiento. Vigente o Tramite Comercializacion Comercializacién
constancia de tramite Documentario
holspotllivo Legal c) |Croquis ylo disefio a escala (colores, material, dimension y y Archivo Central Apelacion:
Art. 10 Ley 28976 (05.02.2007) Ordenanza 210-MML leyenda) Gerente de Desarrollo Econémico
d) |Fotografia donde se instalard el anuncio con foto montaje
e) |Autorizacion del propietario de caso de tratarse de una propiedad en Eltermino de interposicion de los
Régimen de Unidades Inmobiliarias de propiedad exclusiva y en recursos administrativos es de quince
INota propiedad comin se requerird autorizacion de la Junta de (15) Dias perentorios y deberan
Siempre y cuando no se modifique ni la dimensién ni Propietarios y del Propietario del local resolverse en el plazo de (30) Dias
la leyenda, asi como también no contravenga contra | f) [Descripcién de las instalaciones eléctricas firmada por el técnico ylo
el ornato empresa que elabora el elemento publicitario en caso de ser del tipo
luminoso o iluminado
q) |Derecho_de Tramite
Autorizacién de instalacion de paneles Unipolares,| a) [Solicitud 30 Dias S/.97.94 2.5439% Sub Gerencia de |Gerente Reconsideracion: Gerente de
monumentales o globos aerostaticos b} |Contar con autorizacién Municipal de Funcionamiento Vigente o Tramite de Desarrollo Desarrollo Econdmico
constancia de tramite Documentario  |Econémico
Dispositivo Legal c) |Documento de identidad o poder del representante segun se y Archivo Central Apelacion: Gerente Municipal
Art 79 numeral 3.6.3 Ley 27972 (26.05.2003) trate de persona natural o juridica
d) |Autorizacién del propietario de caso de tratarse de una propiedad en Eltermino de interposicion de los
Régimen de Unidades Inmobiliarias de propiedad exclusiva y en recursos administrativos es de quince
propiedad com(in se requerira autorizacion de la Junta de Propietarios (15) Dias perentorios y deber& n
e) |y del Propietario del local resolverse en el plaze de (30) Dias
f) |Fotografia donde se instalara el anuncio con foto montaje.
Calculo de la estructura del anuncio con planos certificados por el
Q) |profesional responsable (Ingeniero Civil)
Plano de instalaciones eléctricas autorizadas por el Ingeniero
Nota Eléctrico Colegiado
Siempre y cuando no se modifique ni la dimensién nila] h) |Carta de autorizacién de suministro de Luz del Sur, de ser el caso.
leyenda, asi como lambién no contravenga contra el
ornato i) |Carta de Responsabilidad firnado por Ing. Civil ( Paneles
Monumentales, Unipolares y Similares)
K i
15 |Cese o baja de elementos de Publicidad Exterior a) |Formulario solicitud Declaracion Jurada de Cierre, Cese o X Gratuito Sub Gerencia Gerente
Retiro ’ﬁ‘ de Tramite de Desarrolio
Holspositivo legal b) JAdjuntar Resolucion, certificado o documento de autorizacién g veBe -\‘.\ Documentario Econémico
Art. 79 numeral 3.6.3 Ley 27972 (26.05.2003) (original) £ F\ y Archivo Central
c) |Documento de identidad o poder del representante segun se trate de T g-‘
persona natural o juridica B e Tramm ™, *
¥
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i | R TR TR ahn; Pz R ]
Autorizaciéon para Instalac Solicitud Simple 10 Dias Sub Gerencia de Gerente R ideracion
Croquis y disefio a escala 1/150 (colores, dimensiones, Tramite de Desarrollo Desarrollo Econbmico
Dispositivo legal c) Autorizacion del propietario en caso de tratarse de propiedad Documentario Econdmico Apelacién: Gerente Municipal
-} At 79 numeral 36.3 Ley 27972 (26.05.2003) exclusiva y adicionaimente de la junta de propietarios en caso de y Archivo Central Eltermino de interposicion de los
) f,, propiedad comun. recursos adminisirativos es de quince
;(G d) |Derecho de Tramite (15) Dias perentorios y deberan
m resolverse en el plazo de (30) Dias
.47 |Duplicado de certificado de autorizacion de a) |Formulario solicitud Declaracién Jurada de Anuncios y Publicidad S/. 40.23 1.0449% Sub Gerencia Gerente
& anuncios b) |Derecho de Tramite de Tramite de Desarrollo
® i‘;/ publicitarios c) |Copia de la resolucién de autorizacién y/o denuncia policial Documentario Econémico
Art. 79 numeral 3.63 Ley 27972 (26.05.2003) y Archivo Central
18  JAutorizacién municipal para Espectaculos A) |EN GENERAL 30 Dias S/.317.12 |8.2369% Sub Gerencia Gerente Reconsideracién: Gerente de
Publicos a) Declaracién Jurada de Impuestos a los Espectaculos Publicos no de Tramite de Desarrolio Desarrollo Econémico
no Deportivos de caracter permanente o eventual deportivos Documentario Econdmico
(Actividades soclales: Balles Soclales y b) Informe de Inspeccién técnica de Seguridad Defensa Civil (sola en y Archivo Central Apelacién: Gerente Municipal
Costumbristas, bingos, sorteos, y similares) caso de locales con capacidad mayor a 3000 personas)
c) Calificacion del INC, de ser el caso Eltermino de interposicién de los
Dispositivo legal d)  |Autorizacién del DISCAMEC si el Espectaculo incluye Fuegos recursos administrativos es de quince
TUO Codigo Tributario Art. 59 DS 135-09-EF Artificiales (15) Dias perentorios y debera n
(19.08.1996) Art. 13 D.S.066-2007-PCM (05.08.2007) |&)  |Autorizacién del APDAYC resolverse en el plazo de (30) Dias
Ordenanza No 152 de la MML ) |Copia del contrato de arrendamiento
0) Derecho de Tramite
B) CON FINES BENEFICOS S/. 257.05 6.6766%
a) Adicional a los requisitos consignados en la parte A)
b) deberén acreditar:
(incluye costo de inspeccion de defensa Civil para  |€) Copia del Acta de la OSB en que se acuerda realizar la actividad
locales con capacidad hasta 3000 personas) Certificado médico de la persona (s) beneficiada (s) de ser el caso
Derecho de Tramite
19 |Autorizaciéon municipal para Espectaculos a) [DD.JJ. Impuestos a los Espectaculos Pablicos No Deportivos 30 Dias S/. 308,91 8.0236.% Sub Gerencia Gerente Reconsideracion: Gerente de
Publicos b) JContar con certificado de autorizacién de Funcionamiento y/o Especial de Tramite de Desarrollo Desarrollo Econdmico
no Deportivos con artistas nacionales y/o ¢} |Copia del contrato de arrendamiento Documentario Econémico
extranjeros (circos, shows, conciertos, corridade | d) |informe de Inspeccién técnica de seguridad Defensa Civil (solo en y Archivo Central Apelacion: Gerente Municipal
toros y similares) (Hasta 30 Dias) caso de locales con capacidad mayor a 3000 personas)
thaposlﬂvo Legal e) |Autorizacién del DISCAMEC si el Espectaculo incluye Fuegos El termino de interposicién de los
TUO Cédigo Tributario Art. 59 DS 135-99-EF Artificiales recursos administrativos es de quince
(19.08.1999) Arl. 13 D.5.066-2007-PCM (05.08.2007) | ) |Autorizacién del APDAYC (15) Dias perentorios y debera n
Ordenanza No 152 de la MML g) |Contrato entre el Empresario y el Artista resolverse en el plazo de (30) Dias
h) |Calificacién del INC, de ser el caso
(incluye inspeccidén de defensa Civil para locales con | 1) |Derecho de Tramite
capacidad hasta 3000 personas)
Cambio de Razdn Social o Denominacién a) |Solicitud dirigida al Alcalde. 10 Dias S/. 77,38 2.0099% Sub Gerencia Gerente Reconsideracion: Gerente de
b) |Licencia de Funcionamiento Original de Tramite de Desarrollo Desarrollo Econémico
Dispositivo Legal c) |DNI fedateada Documentario Econémico
Arl. 86 numeral 3.4 Ley 27972 (26.05.2003) d) [Minuta de constitucién de la empresa (de ser el caso) y Archivo Central Apelacion: Gerente Municipal
e) |RUC (de ser el caso) El termino de interposicién de los
f) |Partida de matrimonio para conyuges (de ser el caso) recursos administrativos es de quince
g) |Otros documentos sustentatorios (15) Dias perentorios y deberan
h) |Derecho i resolverse e S
Autorizacién de Modificacion del area del local que |a) Solicitud dirigida al Alcalde. 30 Dias S/.111.03 2.8839% Sub Gerencia de |Gerente Reconsideracion: Gerenle de
implique cambio de estructuras b) Licencia de Funcionamiento Original Tramite de Desarrollo Desarrallo Econémico
c) Licencia de construccién y/o declaratoria de fabrica Documentario  |Econémico Apelacion: Gerente Municipal
Dispositivo Legal d)  |DNL yfo minuta para personas juridicas y Archivo Central Eltermino de interposicién de los
Art. 79 numeral 3.6 Ley 27972 (26.05.2003) e) Derecho de Tramite recursos administrativos es de quince
Ordenanza 000015 - MDSJM (24.06.2004) (15) Dias perentorios y debera n
resalverse en el plazo de (30) Dias
22 |Autorizacion del uso de la via publica Aniversarios| a) [Solicitud dirigida al Alcalde. 10 Dias S/ 53.51 1.3899% Sub Gerencia Gerente Reconsideracion: Gerente de
Institucionales ylo familiares sin fines de lucro b) |Croquis de Tramite de Desarrolio Desarrolio Econémico
c) |DNI Documentario ) Apelacion: Gerente Municipal
Dispositivo Legal d) [Certificado de Defensa Civil en caso de emplear juegos artificiales Eltermino de interposicién de los
Art. 83 numeral 3 Ley 27972 (26.05.2003) e) |Firma de vecinos circundantes recursos administrativos es de quince
f) |Derecho de Tramite (15) Dias perentorios y deberan
resolverse en el plazo de (30) Dias |




Autorizacion para Instalacién de elementos de

seguridad.
Vigencia dos afios

Dispositivo Legal
Ordenanza N° 690-MML

b)

c)

d)

e)

9)

h)

REC

P = b T A

e RERENG
Solicitud dirigida al Alcalde debidamente fi
representantes del comité vecinal reconocido y registrado conforme a
la Ordenanza N° 191-MML
Copia simple del Acta de Asamblea del Comité vecinal con la
conformidad de por lo menos al B0% de los conductores del predio (
una firma por predio ubicados al interior del &rea de proteccién
Padron de residentes en el érea de proteccion con indicaciones de
nombres, numero de documento de identidad y teléfono de cada
uno
Plano del 4rea de proteccion a escala 1/500 con indicacion de los
elementos de seguridad propuestos por tipos y los demés urbanos,
lotes manzanas, parques, vias etc.
Memoria descriptiva con indicacion de las caracteristicas de disefio
tipo de materiales y demas caracteristicas de los elementos de
seguridad a instalar
Relacion del personal de vigilancia particular, consignando nombres,
numero de documento de identidad, domicilio y el certificado de
anteced penales y policiales, con una antigiedad no mayor de
30 Dias
Constancia de reconocimiento e inscripcion del comité vecinal

|solicitante de conformidad con la Ordenanza N° 191-MML

Derecho de Tramite (incluye inspeccion ocular)
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Sub Gerencia de
Tramite
Documentario
y Archivo Central

Servicio a la
Ciudad

R ion de autorizacién de elementos de

Vigencia dos afos
|Dispositivo Legal
Onanza ° 690-MML 4

a)

Solicitud dirigida al Alcalde debidamente firmada por los re-
representante del comité vecinal reconocido y registrado conforme
la Ordenanza N° 191-MML

Derecho de Tramite (solo pago por inspeccién ocular)

30 Dias

|S/. 39.88

1.0358%

Sub Gerencia

de Tramite
Documentario

y Archivo Central

Gerente de
Servicio a la
Ciudad

e 2 L A e fetteta 4 SRS IR s R i e A
Inspeccién Técnica de Seguridad en Defensa Civil Solicitud dirigida al Alcalde 15 Dias S/. 26.64 0.6919% Sub Gerencia de | Sub Gerencia de ;
para b) |Plan de continencia, cuando amerite la complejidad de la instalacién S/. 75,02 1.9486% Tramite Seguridad Seguridad Ciudadana y Defensa Civil
Certificado Nuevo y Renovacién (vigencia 2 ahos) Plano o croquis de ubicacion de local S/. 41.66 1.0821% Documentario Ciudadana y
c) |Planos de evacuacién y sefializan cuando la actividad lo amerite S/. 97.39 2.5296% y Archiva Central Defensa Apelacién: Direccién Regional de

Dispositivo Legal d) Protocolos y pruebas de requerirlo el inspector, de ser el caso Civil Defensa Civil de Lima
Ley N° 19338 (28.03.72) €) |Derechos de Tramite (abonar de acuerdo a lo siguiente) y Callao (2da Regién de INDECI)
Arl. 40 D.S.066-2007-PCM (05.08.2007) f) * Insp.téc. Basica Exp Post (incluye informe y levantamiento de

observaciones)

* Insp, tec. Basica Ante (incluye informe y levantamiento de

Observaciones ITSDC

* Renovacion Ex POST

* Renovacién Ex ANTE
Visita de Inspeccién en Defensa Civil (acta) VIDC a) |Solicitud dirigida al Alcalde 30 Dias Gratuito Sub Gerencia Sub Gerencia
atencion de denuncias b) JCroquis de ubicacion de Tramite de Seguridad
Dispositivo Legal Documentario Ciudadana y
Ley N® 19338 (28.03.72) y Archivo Central Defensa
Art. 8 D.S.066-2007-PCM (05.08.2007) Civil
Inspeccién Técnica de Def Civil Basica - a) Solicitud dirigida al Alcalde 15 Dias S/. 67.00 1.7403% Sub Gerencia de | Sub Gerencia de
Incluye informe de verificacién y levantamiento b) |Derecho de Tramite Tramite Seguridad
de observaciones (A solicitud de parte) c) |Plano de ubicacion Documentario Ciudadana y
Dispositivo Legal d) |Descripcién del hecho a inspeccionar y Archivo Central Defensa
Ley N° 19338 (28.03.72) Civil
Art. 8 D.S.066-2007-PCM (05.08.2007)
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i : : A P et NE211:2010) £
¥ PROCEDIMIENTO HD CONTENCIOSO DE LA SEPARACION CONVENCIONAL 40 Dlas  (con Sub Gerancla d- ALCALDIA

SEPARACION CONVENCIONAL Y DIVORCIO Solicitud dirigida al Alcaﬂe bajo forma de declaracion Jurada: dos Tramite
ULTERIOR. Indicando nombre, documento de identidad, ultimo domicilio conyugal, notificaciones) Documentario
Dispositivo legal domicilio actual de cada uno de los conyuges, con la firma y huella 25 dias (con y Archivo
Ley N* 22927 (16.05.2008) D.S.008- digital de cada uno de los conyuges una Transparencia
2008-JUS (13.06.2008) Ley N* b) |Copias simples legibles de los documentos de identidad de ambos nofificacion)
27444 Art 113 Codigo Civil, conyugues.
Cap. I, Titulo IV del Libro Il Derecho de Familia codigo | €)  |Copia certificada del acla de la partida de Matrimonio expedida dentro
Procesal Civil Sub Capitulo Il del Titulo 1l de olos tres(03) meses anteriores a la fecha de presentacion de la

d) |solicitud.

e) |Declaracion Jurada del ultimo domicilio conyugal, suscrita por ambos

conyugues .

Declaracion Jurada, con firma y huella digital de cada uno de los

f) conyugues, de caracter de bienes sujetos al regimen de sociedades
gananciales.

9) |Recibo de Pago. S/.108.07 2.7290%
Requisitos relacionados con los hijos menores o mayores

h)  |incapacitados.

Copia certificada del Acta de la Partida de Matrimonio expedida dentro
de los Ires (03) meses anteriores s Is fecha de presentacién de la
solicitud.

i) Copia certificada de la sentencia Judicial firme o de las Actas de
conciliacién respecto de los regimenes del ejercicio de la patria
potestad , alimentos, tenencia y visitas. En caso de tener hijos

j)  |menores de edad.

Copia certificada de la sentencia Judicial firme que declaran la
Interdiccion del Hijo Mayor y que nombran a su curador.

REQUISITOS RELACIONADOS CON EL PATRIMONIO (en caso de
tenerio)

Testimonio de la escritura Publica inscrita en Sunarp de la separacion

de bienes. si fuera el caso.
B) |Testimonio de la Escritura Publica inscrita en SUNARP de la

liquidacion del regimen patrimonial, si fuera el caso. Sub Gerencia de
DIVORCIO ULTERIOR (Transcurrido 02 meses de la Resolucion de Tramite
Alcaldia de Separacion Convencional) Documentario ALCALDIA
a) |Solicitud dirid al Alcalde de cualquiera de los conyugues. A y Archivo
b Copia de Resolucion de Alcaldia de Separacion Convencional. > Trasparencia
c; Recibo de Pago. dias 51,6175 1.5504% e
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